
Российская Федерация 
Управление образования города Ростова-на-Дону 

муниципалыюе бюд:жетное учре:ждение дополнительного образования города Ростова­

на-Дону 
«Центр детского технического творчества» 

Приказ 

«26» декабря 2025г. № 3:ll 

Об У четной пшштике 

Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Федерального стандарта «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 
30.12.2017 № 274н, Федерального стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета 
государственных финансов», утвержденного приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета, утвержденную
приказом от 29.12.2020 № 302, утвердив ее новую редакцию согласно приложению, и
ввести в действие с 01.01.2026.

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения документы, необходимые для
обеспечения реализации учетной политики с учетом изменений.

3. Опубликовать основные положения учетной политики на официальном сайте
учреждения в течение 1 О дней с даты утверждения.

[�иt�его приказа оставляю за собой .. 
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Приложение к приказу 

от 26.12.2025 № � 
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Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Учетная политика МБУ ДО UДТТ (далее -учреждение) разработана в соответствии: 

• с приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов
бухгалтерского учета государственных финансов» (далее -СГС «Единый план
счетов» № 121н);

• приказом Минфина от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов
бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений"» (далее - СГС
«План счетов бухгалтерского учета» № 133н);

• приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования
и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации,
их структуре и принципах назначения» (далее - приказ № 82н);

• приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения
классификации операций сектора государственного управления» (далее -
приказ № 209н);

• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами
государственной власти (государственными органами), органами местного
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических
указаний по их применению» (далее -приказ № 52н);

• приказом Минфина от 15.04.2021 № бlн «Об утверждении унифицированных
форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении
бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных)
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»
(далее- приказ № бlн);

• федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов,
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н,
260н (далее - соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета
и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение
активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»),
от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее- соответственно СГС «Учетная
политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной датьш,
СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных
средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее- СГС «Доходьш), от 28.02.2018 № 34н
(далее-СГС «Непроизведенные активьш), от ЗО.05.2018 № 124н (далее-СГС
«Резервьш), от 07.12.2018 № 256н (далее- СГС «Запасы»), от 29.06.2018
№ 145н (далее - СГС «Долгосрочные договорьш), от 15.11.2019 № 181н, 182н,
18Зн, 184н (далее - соответственно СГС «Нематериальные активьш, СГС
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«Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Вьшлаты 
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее- СГС «Финансовые инструментьD>), 
от 30.10.2020 № 254н (далее - СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 
31 Он (далее - СГС «Биологические активьD> ). 

Используемые термины и сокращения 

Наименование Расшифровка 

Учреждение муниципальное бюджетное учреждение допошmтельного образования 
города Ростова-на-Дону «Центр детского технического творчества» 

КБК 1-17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 
обозначение: 
-18-й разряд- код вида финансового обеспечения (деятельности);
- 26-й разряд - соответствующая подстатья КОСГУ

1 . Общие п.оложения 

1. Бухгалтерский учет ведет бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером.
Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе положением о бухгалтерии,
должностными инструкциями. Ответственным: за ведение бухгалтерского учета
в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

2. Требования в письменной форме Главного бухгалтера, в отношении соблюдения
порядка документального оформления хозяйственных операций и представлению в
бухгалтершо Центра необходимых документов и сведений обязательны для всех
работников Центра.

Основание: статья 9 ФЗ № 402-ФЗ. 

3. В учреждении действуют постоянные комиссии:

- Комиссия по поступлению и выбьпию активов;

- Приемочная комиссия для приемки поставленного товара, вьmолненной работы или
оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

- Комиссия по проведению внутреннего контроля;

- Инвентаризационная комиссия.

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном
сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих
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финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 
денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе 
профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 
выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрьпии 
в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

11. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 5),
разработанного в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н и СГС «План счетов
бухгалтерского учета» № 133н.

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е разряды номера счета 
Рабочего плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 

номера Код 

счета 

• Аналитический код вида услуги:
1-4 

0703 «Дополнительное образование» 

5-14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми 
средствами: 

• в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана
модернизации и расширения магистральной инфраструктуры
(региональных проектов в составе национальных проектов);

• если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого
назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского
учета.

В остальных случаях - нули 

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников финансирования

дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

• 2 - приносящая доход деятельность ( собственные доходы
учреждения);

• 3 - средства во временном распоряжении;
• 4 - субсидия на вьmолнение государственного задания;
• 5 - субсидии на иные цели;
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• 6 - субсидии на цеJШ осуществления капитальных вложений

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в СГС «Единый план счетов» № 121н, 
учреждение по согласованию с учредителем может применять дополнительные 
забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов. 

Основание: пункты 17, 19 СГС «Единый план счетов» № 121н, пункты 8, 9 СГС «План 
счетов бухгалтерского учета» № 133, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности». 

111. Технология составления, передачи

документов для 

бухгалтерском учете

отражения 

1 .. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных 
продуктов ПП «Парус». 
Основание: подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

в

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим
направлениям:

• система электронного документооборота с территориальным органом 
Федерального казначейства;

• передача бухгалтерской отчетности учредитеmо;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам

в инспекцию Федеральной налоговой службы;
• передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте

bus.gov.ru;

Основание: пункт 1 приложения № 2 к СГС «Учетная поJШтика, оценочные значения и 
ошибки». 

3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета
и отчетности:

• на внешний носитель еженедельно производится сохранение резервных копий базы
ПП «Парус», которая хранится в сейфе главного бухгалтера;
• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в
электронном виде, распечатьmаются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные
папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт �3 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

IV. Правила документооборота
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1. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском 
учете установлены в графике документооборота который утверждается отдельным 
приказом директора. 
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 
«д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерша лица, ответственные за
оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в
срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен,
документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих
дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт
хозяйственной жизни произошел.

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных 
данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое 
утверждается руководителем учреждения. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу 
их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 
содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие 
указанные документы. 

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный документ в 
срок, установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об этом сотрудника, а 
также руководителя учреждения. Для этого каждому из них главный бухгалтер направляет 
уведомление не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока представления 
документа по графику. 

Основание: пункт 1, подпункты «r», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки», часть 3 статьи 9 Закона № 402-ФЗ. 

3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы.
Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные
документы, используются:

• самостоятельно разработанные формы;
• унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
подпункт· «r» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены
сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем контроле
(приложение 6). Документы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не
принимает.
Основание: пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з»
пункта 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5 .. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам: 

Право первой подписи: Директор. 
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Право второй подписи: Главный бухгалтер. 

Основание: пункт 8 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

6. Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении
нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни - по учету
имущества.

Основание: подпункт «в» пункт 9 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 

7. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы
составляются на отдельном документе, содержащем построчно: строка оригинала - строка
перевода, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются
к первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается
профессиональный переводчик. Перевод денежных ( финансовых) документов заверяется
нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны 
по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только 
суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода 
на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели 
данного первичного документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 7 
приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

8. В каждом первичном документе при создании указьmается дата создания. Порядковый
номер документа указьmается при необходимости - если нумерация предусмотрена
формой документа.

Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты 
(периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов 
такого документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни. 

Если в первичный учетный документ вкточены реквизиты из другого документа­
основания, в первичном документе указьmается информация, позволяющая 
идентифицировать соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

9. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется
в следующем порядке:

• Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется
ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

• инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии
объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке,
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модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 
отсутствии указанных собьпий - ежегодно на последний рабочий день года 
со сведениями о начисленной амортизации; 

• инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

• опись инвентарных. карточек по учету основных. средств, инвентарный список
основных: средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день
года;

• другие регистры, не указанные вьппе, заполняются по мере необходимости, если
иное не установлено законодательством РФ.

10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям
(ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности
и раздельно по счетам:

• КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты
по начислениям на вьшлаты по оплате труда»;

• КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным вьшлатам персоналу
в денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным
вьшлатам персоналу в натуральной форме»;

• КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу
в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям

персоналу в натуральной форме»;
• КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным вьшлатам текущего характера физическим

лицам».

Основание: пункт 146 СГС «Единый план счетов» № 121н. 

11. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2. Журналы
операций подписьmаются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал
операций.

12. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в
форме электронного документа. При отсутствии возможности составить документ,
регистр в электронном виде он может бьпь составлен на бумажном носителе и заверен
собственноручной подписью.

Основание: пункты 10-12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочнь1е 

значения и ошибки». 

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы и регистры учета
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ
в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров
бухгалтерского учета распечатьmаются на бумажном носителе и заверяются
руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп 
«Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная 

подпись, расшифровка подписи и дата заверения. При заверении многостраничного 
документа заверяется копия каждого листа. 
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Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные 
приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

14. Электронные документы и регистры учета, подписанные квалифицированной
электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации
в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом
ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть
пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение
журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.
Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

15. Особенности применения первичных документов и регистров учета:

15 .1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого бьmа выявлена при 
монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 
(ф. 0306008). 

15.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются 
случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного 
правилами трудового распорядка. 

15.3. Вьшлаты заработной платы и иного дохода производится путем перечисления на 
банковскую карту сотрудника. 

15.4. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 
документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять 
по электронной почте посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготаюшвается сотрудником, ответственным за факт 
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан­
копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии 
с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма 
от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 
посредством обмена скан-копий, распечатьmаются на бумажном носителе 
и подписьmаются собственноручной подписью ответственных лиц. 

15.5. Расчетные листки сотрудникам выдаются в соответствии с положением о вьщаче 
расчетных листков сотрудникам учреждения (приложение 3) под личную подпись в 
журнале вьщачи расчетных листков сотрудникам (приложение 4). 

V. Методы

бухгалтерского

оценки 

учета, 

9 

объектов 

порядок их 



признания, прекращения 

раскрытия информации 
1. Общие положения

признания и 

1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и учетной политике, 
метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения 
по поступлению и выбьпию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 
не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, 
то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 
бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.3 Амортизация на нефинансовые активы начисляется в последний день месяца. 
Основание: пункт 33 СГС «Основные средства», пункт 28 СГС «Нематериальные 
активьD>. 

2. Основные средства

2.1. Учреждение учитьmает в составе основных средств материальные объекты 
имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 
месяцев, а также бесконтактнь1е термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, 
печати и инвентарь. 

2.2. Объектом основНЬIХ средств признается объект имущества со всеми 
приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный 
предмет, предназначенный для вьшолнения определенных самостоятельных функций, или 
же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих 
собой единое целое и предназначенных для вьшолнения определенной работы. 
Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - один или несколько предметов одного 
или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее 
управление, смонтированных в единый комплекс (на одном фундаменте), в результате 
чего каждый входящий в комплекс предмет может вьmолнять свои функции только в 

составе комплекса, а не самостоятельно. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.3. Для организации учета и обеспечения сохранности объектов основных средств не 
зависимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, 
присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства». 

2.4 . .Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается лицом, ответственным за 
сохранность объекта имущества и (или) использование его по назначению (далее -
ответственное лицо), в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и 
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выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или 
водостойким маркером или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 
предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 
способом, что и на сложном объекте. 

Инвентарные номера выбьmших с балансового учета инвентарных объектов основных 
средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно­
сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент 
их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списьmается 
в текущие расходы стоимость заменяемых (выбьmаемых) составных частей. Данное 
правило применяется к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование;
• транспортные средства;
• инвентарь производственный и хозяйственный;
• многолетние насаждения.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, 
если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не вьщелена в документах 
поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 
показателю (в порядке убьmания важности): 

• площади;
• объему;
• весу;
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию

активов.

2. 7. Начисление амортизации осуществляется линейным методом.

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

2.8. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 
расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, 
учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 
переоценки пересчитьmается пропорционально изменению первоначальной стоимости 
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 
переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 
увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при 
их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 
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2.1 О. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 
рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию 
объекта имущества и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по 
поступлению и выбытшо активов, принятого с учетом: 

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 

производительностью или мощностью; 

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных 

условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно 

законодательству Российской Федерации; 

гарантийного срока использования объекта; 

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для 
объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных 
(муниципальных) организаций. 

с пунктом 35 СГС «Основные средства». 

2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 
комиссия по поступленшо и выбытшо активов с учетом критериев, установленных 
учредителем. Такое имущество принимается к учету на основании вьmиски из протокола 
комиссии. 

2.12. Основные средства стоимостью до 10 ООО руб. включительно, находящиеся 
в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных 
по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 
Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на вьmолнение 
государственного (муниципального) задания» в случае, если используется для 
выполнения государственного задания. 

2.14. При принятии учредителем решения о вьщелении средств субсидии на финансовое 
обеспечение вьmолнения государственного задания на содержание объекта основных 
средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей 

доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» 
на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной 
амортизации. 

2.15. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются 
в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной 

в договоре поставки. 

2.16. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных 

средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если 
на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, 
ответственное лицо хранит также гарантийные талоны. 
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2.17. Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных средств определяется в 
порядке, установленном для материальных запасов в пункте 22 СГС «ЗапасьD>. 

3. Нематериальные активы

3.1. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активьD>. 

3.5. Учреждение дополнительно раскрывает в отчетности данные по группам 
нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, 
и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач 
и излишков. 

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активьш. 

4. Непроизведенные активы

4.1. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активьD>. 

4.2. Учреждение допоmштельно раскрьmает данные по группам нематериальных активов 
раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в 
части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков. 

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активьш. 

4.3. Отражение в бухгалтерском учете выбьпия нематериального актива осуществляется в 
следующих случаях: 

• Прекращение срока действия искmочительного права Центра на результат
интеллектуальной деятельности;
• Передача по договору искmочительного права на результат интеллектуальной
деятельности;
• Прекращение использования вследствие морального износа и принятия решения
комиссией о списании нематериального актива;
• В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5. Материальные запасы

5.1. Учреждение учитьmает материальные запасы без разбивки на аналитические группы. 

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении- номенклатурная (реестровая) 
единица. 

Основан�е: пункт 8 СГС «Запасьш. 

5.3. Принятие к учету материальных запасов: 
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приобретенных за плату: по фактической стоимости приобретения с учетом всех 
произведенных расходов; 
Основание: пункт 19 СГС «ЗапасьD> 

изготовленных собственными силами: по сумме затрат на изготовление; 
Основание: пункт 20 СГС «Запасы» 

приобретенных в ходе необменных операций (полученных безвозмездно): 
Основание: пункт 22 СГС «ЗапасьD> 

✓ по справедливой стоимости (определяется методом рьшочных цен);
✓ по стоимости, предоставленной передающей стороной ( если невозможно оценить
по справедливой стоимости);
✓ в условной оценке 1 объект = 1 рубль (если нет никакой информации);
полученных от собственника (учредителя) или от организаций госсектора: в оценке,
указанной в передаточных документах;
материаль1, остающиеся в результате разборки, ликвидации (утилизации) объектов
основных средств или иного имущества: по рьmочной стоимости.

Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

5.4. Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на содержание 
Центра и т.п.) производится по фактической стоимости каждой единицы. 

Основание: пункт 42 СГС «ЗапасьD>. 

6. Учет на забалансовых счетах

6.1. Забалансовый счет 01 «Имущество, полученное в пользование» 

Объекты имущества, полученные учреждением от балансодержателя ( собственника) 
имущества, учитьmается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи 
(иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его 
пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной 
( собственником). 

6.2. Забалансовый счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувенирьD> 

Ценные подарки ( сувениры) учитьmаются по стоимости их приобретения. Награды, 
призы, кубки в том числе переходящие, учитьmаются на счете в условной оценке: один 
предмет, 1 руб. 

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которого 
утверждена в приложении к учетной политике учреждения .. 

6.3. Забалансовый счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» 

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании 
первичного учетного документа (акта приема-передачи) по стоимости, указанной в 
документе. 
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7. Непроизведенные активы

К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся 
продуктами производства, вещное право на которые должно бьпь закреплено в 
установленном порядке за Центром, используемые в процессе своей деятельности. 

К непроизведенным активам относятся: 

• Земля (земельные участки);
• Прочие непроизведенные активы.

Земельные участки, используемые Центром на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, в том числе под объектом недвижимости, учитьmаются на основании 
документа, подтверждающего право пользования земельным участком. 

Земельные участки учитьmаются по кадастровой стоимости на счете 103.11.000 «Земля». 

Учет неискmочительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности 
(прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности в соответствии с 
лицензионными договорами (контрактами), либо иными документами, подтверждающими 
существование права на результаты интеллектуальной деятельности), признаваемые в 
составе нефинансовых активов в силу СГС «Нематериальные активы» ведется на счете 
111.60.000 «Права пользования нематериальными активами» и соответствующему 
аналитическому коду вида синтетического счета объекта учета: 

-N «Права пользования научными исследованиями (научно-исследовательские
разработки)»;

-R «Права пользования опытно- конструкторскими и технологическими разработками»;

-I «Права пользования программным обеспечением и базами данных»;

-D «Права пользования иными объектами интеллектуальной собственности».

Для организации учета и обеспечения сохранности нематериальных активов 
присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

8. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

8.1. В связи с тем, что учреждение оказьmает единственный вид услуг (вьmолняет 
единственный вид работ) все затраты считаются прямыми. Учет затрат ведется на счете 
109 60 200. 

8.2. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу 

списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

• расходы по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества,

закрепленного за бюджетным учреждением ( обслуживание пожарной сигнализации, ОКО-

3-А-О 1-П-Р20, узлов учета, охранные услуги, дератизация, дезинсекция, подготовка

системы отопления к отопительному сезону, текущий ремонт, амортизация и др.); 
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• расходы на социальное обеспечение населения;

• расходы на транспортный налог;

• расходы на налог на имущество;

• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

государственной пошлины; 

• расходы на земельный налог;

• плата за негативное воздействие на окружающую среду.

8.3. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный год, сформированная на 

счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от 

оказания платных услуг (работ)» в последний день года. 

Основание: пункты 20, 28, 33 СГС «Запасьш. 

9. Расчеты с подотчетными лицами

9 .1. Выдача денежных средств работникам Центра под отчет. 

• выдачи наличных средств из кассы Центра;
• перечисления на банковские карты работников;
• перечисления на расчетные (дебетовые) карты.
Денежные средства под отчет выдаются сотрудникам Центра, направляемым в служебную
командировку приказом руководителя.

Денежнь1е средства вьщаются на основании письменного заявления с указанием 
назначения и обоснования аванса по распоряженшо руководителя Центра. Денежные 
средства, вьщанные под отчет, могут расходоваться только на цели, которые 
предусмотрены при их вьщаче. 

9.2. Вьщача денежных средств под отчет производится при условии полного отчета 
подотчетного лица по всем ранее вьщанным авансам. 

Передача полученных: под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается. 

Работники, получившие денежные средства под отчет и (или) производившие расходы за 
счет личных средств (в исключительных случаях), составляют Авансовый отчет (ф. 
0504505) с приложением оправдательных документов. 

9 .3. Основанием для вьшлаты подотчетному лицу перерасхода денежных средств является 
авансовый отчет, утвержденный руководителем. 

Авансовый отчет сдается в бухгалтерию в течение 3 (трех) дней по окончании срока, на 
который эти средства вьщаны. 

9.4. В случае непредставления авансового отчета в установленный срок об 
израсходованных подотчетных суммах или не возврата в кассу остатка неиспользованных 
денежных средств Центр имеет право производить удержание сумм задолженности из 
заработной платы подотчетного лица с соблюдением требований, установленных 
Трудовым кодексом РФ. 
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9.5. Денежные средства на командировочные расходы регулируются положением о 
служебных командировках (приложение 9). 

10. Расчеты с дебиторами и кредиторами

10.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» - приносящая доход 
деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 
учитьmались. 

10.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 
расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 
поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

10.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным вьшлатам ведется 
в разрезе физических лиц - получателей социальных вьшлат. 

10.4. Дебиторская задолженность списьmается с учета после того, как комиссия по 
поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 
взысканию. 
Основание: пункт 11 СГС «Доходьш. 

10.5. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списьmается на 
финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 
задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета 
кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 
востребованная кредиторами». 

С забалансового учета задолженность списьmается на основании решения 
инвентаризационной комиссии учреждения: 

• по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
• по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания
задолженности - согласно действующему законодательству;
• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со
смертью (ликвидацией) контрагента.

11. Финансовый результат

11.1. Доходы от предоставления права пользования активом ( арендная плата) признаются 
доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих 
доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета 
аренды. 

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходьш .. 

11.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок 
исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих 
периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах 
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равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). 

Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, 

в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно. 

Основание: пункт 11 СГС «Долгосрочные договорьD>. 

11.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты 
начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, 
учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договорьш. 

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договорьш. 

11.4. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет 
процент исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде как 
соотношение расходов, понесенных в связи с вьшолненным на конец отчетного периода 
объемом работ и предусмотренньIХ сводньIМ сметнь�м расчетом, и общей величины 
расходов ·по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводньIМ 
сметнь�м расчетом. 

Основание: пункт 6 СГС «Долгосрочные договорьш. 

11.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленньIХ норм 
и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

11.6. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы, связаннь1е: 

• со страхованием имущества, гражданской ответственности;
• отпускнь1е, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;
• взносами на капремонт многоквартирньIХ домов;
• платой за сертификат кmоча ЭП;

Расходы будущих периодов списьmаются на финансовый результат текущего 
финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они 
относятся. 

11.7. В учреждении создаются: 

• резерв расходов по вьшлатам персоналу. Порядок расчета резерва приведен в

приложении 7;
• резерв по искам, претензионньIМ требованиям - в случае когда учреждение
является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в
размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионньIХ
документах досу дебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не
признань1 судом, сумма резерва списьmается с учета методом «красное сторно»;
Основание: 21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Вьшлаты персоналу».

11.8. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен сумме 
числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовьIХ счетах резерв 
не отражается. 

Основание: пункты 7, 21 СГС «РезервьD>, пункт 10 СГС «Вьшлаты персоналу». 
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11.8. Доходы от субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение 
отражает на счетах: 

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

12. Санкционирование расходов

12.1. Принятие обязательств осуществляется Центром в пределах доведенных ЛБО и 
плановых назначений. При этом учитьmаются принятые и неисполненные обязательства в 
прошлые периоды обязательства. 

12.2. Принимаемые обязательства отражаются в учете при размещении в единой 
информационной системе ИЗВЕЩЕНИЯ об осуществлении закупок с определением 
поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика в размере 
начальной (МАХ) цены контракта. 

12.3. Отложенные обязательства отражаются в учете на суммы созданных резервов. 

12.4. Обязательства принимаются: 

• по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам;
Основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда
или годовые плановые суммы.
• поставка товаров, работ, услуг;
Основание: заключенные договоры (контракты).

• расчеты с подотчетными лицами;
Основание: заявление;

• расходы по командировкам;
Основание: приказ о направлении в командировку, заявление.

• по налогам, штрафам, пеням;
Основание: расчеты, решения проверяющих организаций.

• по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового
года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность).
Основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов.

12.5. Денежные обязательства принимаются: 

• по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам
Основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда;

• по полученным материальным ценностям, работам, услугам;
Основание: накладные на полученные материальные ценности, акты вьшолненных работ 
(услуг). 

• по суммам предварительной оплаты;
Основание: платежное поручение.
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• по налогам, штрафам, пеням;
Основание: расчеты, решения проверяющих организаций.

• по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового

года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность).

Основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов.

14. Целевые средства

14.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми 
выбьпиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, кодов целей и 
правовых оснований, вкmочая дату исполнения. 

VI. Инвентаризация

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых
счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов
и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок

и график проведения инвентаризации приведены в приложении 1.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 9 СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки». 

2. Результаты mобых инвентаризаций, проведенных в период с 1 октября и до годовой
отчетности, в том числе по причинам, не связанным с подготовкой к годовой отчетности,
например при смене МОЛ или недостаче, признаются достаточными для подтверждения
достоверности годовой отчетности.

VII. Порядок организации и обеспечения

вну�реннего контроля

1. Внутренний контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии,
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих
полномочий:

• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• иные должностные лица учреждения в·соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем контроле и график проведения внутренних проверок

финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 6.
Основание: подпункт «е» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки».

VIII. События после отчетной даты
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Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 
осуществляется в порядке, приведенном в приложении 8. 

IХ.Информация о связанных сторонах 

В годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности подлежит раскрытию 

информация как о количестве связанных сторон субъекта отчетности, так и об операциях 

субъекта отчетности со связанными сторонами. Стандарт не предусматривает раскрытия 

информации о связанных сторонах в составе промежуто'Пlой бюджетной (бухгалтерской) 

отчетности, за искmочением отчетности, сформированной за последний отчетный год 

(Приложение 1 О). 

Основание: п.5,9,10,11 СГС «Информация о связанных сторонах» 

Х. Порядок передачи документов 

бухгалтерского учета при смене 

руководителя или главного бухгалтера 
1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее - увольняемые
лица) они обязаны в рамках передачи дел заместитеmо, новому должностному лицу,
иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее - уполномоченное лицо)
передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в
бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа
руководителя учреждения.

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии

комиссии, создаваемой в учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 
бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с 
указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 
нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписьmается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 
членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии вкmочают в акт свои рекомендации и предложения, 

которые возникли при приеме-передаче дел. 
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4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, вкmочаются сотрудники

учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских

документов.

5. Передаются следующие документы:

• учетная политика со всеми приложениями;
• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные

ведомости, карточки, журналы операций;
• налоговые регистры;
• о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
• о состоянии лицевых счетов учреждения;
• о вьmолнении утвержденного государственного задания;
• по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
• по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера,
денежные документы и т. д.;
• акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный
подписью главного бухгалтера;
• об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение
номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о
праве собственности, вьmиски из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
• об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных
ценностях;
• акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств
учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы
учреждения;
• акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с
исчерпьmающей характеристикой по каждой сумме;
• акты ревизий и проверок;
• материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в
правоохранительные органы;
• договоры с кредитными организациями;
• бланки строгой отчетности;
• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта
руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в
присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписьmают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 
объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 
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7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в

учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр - учредитеmо
(руководитеmо учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр
увольняемому лицу, 3-й экземпляр -уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Раздел 2. Учетная политика для целей налогового учета 

1. Общие положения
Учетная политика для целей налогообложения применяется с 1 января года, следующего за
годом утверждения ее соответствующим приказом, распоряжением руководителя
организации.

Для ведения налогового учета Центр использует: 

• данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров;
• регистры налогового учета.

2. Налоговый учет в рамках НДС
2.1. Центр имеет право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика,
связанных с исчислением и уплатой налога, если за три предшествующих последовательных
календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога не
превысила в совокупности два миллиона рублей (п. 1 ст. 145 НК РФ).

Для целей исчисления НДС Центр использует право на освобождение от обязанностей 
налогоплательщика НДС. 

3. Налоговый учет в рамках налога на прибыль

3.1. Метод определения налоговой базы: 

Метод начисления (ст. 271 и 272 НК РФ)-
При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) 
периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных 
средств, имущества или имущественных прав. Доход от реализации работ (услуг) с 
длительным (более одного налогового периода) технологическим циклом в случае, если 
условиями заключенных договоров не предусмотрена поэтапная сдача работ (услуг), 
признается равномерно, путем деления ожидаемой суммы дохода по договору на количество 
отqетных периодов, в течение которых исполняется договор. 

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, 
независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их 
оплаты. 

3.2. При начислении амортизации на объекты основных средств применяется линейный метод 
(амортизация начисляется по каждому объекту основных средств). 

3.3. При начислении амортизации по нематериальным активам применяется линейный метод 
(амортизация начисляется по каждому объекту нематериальных активов). 

3.4. Амортизационная премия в целях уменьшения налоговой базы по налогу на прибьmь 
(единовременное списание в косвенные расходы текущего периода до 10% (по 1-2 и 8-10 
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амортизационным группам), до 30% (по 3-7 амортизационным группам) первоначальной 
стоимости основных средств не используется. 

3.5. Для начисления амортизации выбирается срок полезного использования 

максимальный срок в группе. 

3.6. При списании материальных запасов на расходы Центра используется метод оценки 
по стоимости единицы запасов. 

4. Налоговый учет в рамках НДФЛ

Налоговый учет по НДФЛ ведется в налоговой карточке. 

В регистре отражаются сведения: 

• позволяющие идентифицировать налогоплательщика;
• определяющие вид вьmлачиваемых налогоплательщику доходов и предоставление
налоговых вычетов в соответствии с кодами, утверждаемыми ФНС России;
• суммы дохода и даты их вьmлат;
• статус налогоплательщика (налоговый резидент РФ или нет);
• даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему РФ;
• реквизиты соответствующего платежного документа.
Порядок распределения стандартных, имущественных, социальных и профессиональных
вычетов только по одному источнику финансового обеспечения.

5. Формы заявлений на предоставление налогового стандартного вьг�ета
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Образец заявления налоговому агенту о предоставлении стандартных налоговых вычетов 
на детей на основании пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ 

Руководитеmо Центра _________ _ 

от __________________ _ 

(должность, Ф.И.О. работника) 

Заявление о предоставлении стандартных налоговых вычетов на детей 

Я, ______________ , в соответствии с положениями пп. 4 п. 1 ст. 218 НК 
РФ прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартные налоговые 
вычеты на детей: 

______________ , __ года рождения, в размере ___ руб.; 

______________ , __ года рождения, в размере ___ руб. 

Приложения: 

( обо всех изменениях, касающихся вопросов налогообложения, обязуюсь сообщить) 

11 11 
_____ 20 г. 

(дата) (подпись) 
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Образец заявления налоговому агенту о предоставлении двойного стандартного 
налогового вычета на ребенка единственному родителю 

Руководителю Центра ________ _ 

от __________________ _ 

(должность, Ф.И.О. работника) 

Заявление о предоставлении двойного стандартного налогового вычета на ребенка 
единственному родителю 

Я, _____________ , в соответствии с положениями пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ 
прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартный налоговый 
вычет на ребенка ______________ , __ года рождения, в двойном 
размере l__ руб.) как единственному родитеmо (абз. 13 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ). 

Настоящим подтверждаю, что в данный момент в браке не состою. Обязуюсь в случае 
вступления в будущем в брак незамедлительно известить об этом работодателя. 

Приложения: 

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- справка о рождении ребенка ( форма N 25);

- копия раздела паспорта "Семейное положение" с отсутствием отметок о вступлении в
брак.

( обо всех изменениях, касающихся вопросов налогообложения, обязуюсь сообщить) 

" " _____ 20 г. 

(дата) (подпись) 
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6. Страховые взносы.

6.1. Учет сумм начисленных вьmлат и иных вознаграждений, а также относящихся 
к ним сумм по единому страховому тарифу по каждому физическому лицу, в пользу 
которого осуществлялись вьmлаты и в отношении которого организация выступает 
плательщиком, ведется в регистрах учета, форма которых установлена в бухгалтерской 
программе. 

6.2. Учет начислений и перечислений по единому страховому тарифу, а также 

производимых страховых вьmлат по обязательному социальному страхованию от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний ведется в 

регистрах бухгалтерской программы. 
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Порядок проведения инвентаризации активов и ооязательств 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

• Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
• Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и

отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом
Минфина от 31.12.2016 № 256н;

• Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от
27.02.2018 32н;

• Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»,
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;

• указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций
юридическими лицами ... »;

• Методическими указаниями по первичным документам и регистрам,
утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № бlн;

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации 
имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых 
счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при 
проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том 
числе на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся 
на ответственном хранении учреждения. 

Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, проводит 
ссудополучатель. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных (материально ответственных) лиц, далее - ответственные лица. 

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию: 
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• в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная
политика, оценочные значения и ошибки» - обязательная инвентаризация;

• ежемесячно - в кассе;
• в других случаях по решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439).

Ответственные лица Учреждения, с которыми заключен договор о полной материальной 
ответственности, обязаны инициировать проведение инвентаризации имущества в 
случаях, когда законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное ее 
проведение, путем направления служебной записки председатеmо инвентаризационной 
комиссии. 

1.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные 
лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную 
инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество не 
включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации. 

1.5.Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, взвешивания, обмера, (далее 
- методы осмотра).

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия 
объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без 
существенных затрат, учреждение использует альтернативные способы (методы) 
инвентаризации (далее - методы подтверждения, вьmерки (интеграции)): 

1) видео фиксация и фото фиксация;

2) фиксация (актирование), в том числе:

• факта осуществления объектом соответствующей функции;
• поступления экономических выгод;
• использования полезного потенциала;
• подтверждение наличия ( обоснованности владения) данными государственных

(муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих
информацию об объекте инвентаризации посредством запросов или средствами
технологической интеграции информационных систем.

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами 
прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации. 

Инвентаризацию методом подтверждения, вьmерки (интеграции), а также методом 
расчетов допустимо проводить по решеншо руководителя на дату, предшествующую дате 
принятия решения о проведении инвентаризации. 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия. 

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации 
имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав 
постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает 
руководитель учреждения. 
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2.2. Полномочия инвентаризационной комиссии: 

В полномочия постоянно действующих инвентаризационных комиссий, временных 
рабочих инвентаризационных комиссий в отношении соответствующих объектов 
инвентаризации входит: 

- определение согласно порядку проведения инвентаризации методов (способов)
проведения инвентаризации в отношении соответствующих объектов инвентаризации;

- документальное оформление результатов проведения инвентаризации;

рассмотрение (в том числе с привлечением на добровольных началах 
квалифицированных экспертов) материалов, представленных в ходе инвентаризации, 
подведение итогов инвентаризации, в том числе с учетом квалификации отклонений при 
инвентаризации согласно общим требованиям по инвентаризации, закрепленным 
Приложением № 1 к ФСБУ для ОГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Комиссия оценивает наличие: 

а) обстоятельств, указьmающих на необходимость принятия решения о списании 
имущества - при инвентаризации нефинансовых активов. В частности, оценивает 
физический или моральный износ, нарушения условий содержания или эксплуатации, 
влияние на состояние имущества аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных 
ситуаций, длительного неиспользования имущества или иных причин, которые привели к 
необходимости принятия решения о списании имущества. 
Одновременно комиссия рассматривает вопрос целесообразности дальнейшего 
использования имущества, возможности и эффективности его восстановления, 
возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов 
имущества; 

б) оснований для возмещения недостачи или ущерба; 

в) в отношении активов - фактов несоответствия актива критериям его признания в 
бухгалтерском учете; 

г) обстоятельств, указьmающих на правомерность признания просроченной дебиторской 
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию; 

д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором; 

е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия недостающих 
объектов· с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортице. Основания 
для принятия к учету выявленных излишков выясняются в ходе проверки, целью которой 
является выявление причин излишков и их собственников. Такую проверку проводит 
инвентаризационная комиссия во время инвентаризации, либо комиссия по поступлению 
и выбьпию активов на основании решения руководителя учреждения; 

ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов. 

Детальньiе правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия 
устанавливаются в отдельном локальном акте - положении об инвентаризационной 
комиссии. 
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2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 
106.00 «Вложения в нефинансовые активьD>, а также следующие финансовые 
активы, обязательства и финансовые результаты: 
- денежные средства-счет Х.201.00.000;
-расчеты по доходам- счет Х.205.00.000;
-расчеты по вьщанным авансам -счет Х.206.00.000;
-расчеты с подотчетными лицами-счет Х.208.00.000;
-расчеты по ущербу имуществу и иным доходам -счет Х.209.00.000;
-расчеты по принятым обязательствам -счет Х.302.00.000;
-расчеты по платежам в бюджеты -счет Х.303.00.000;
-прочие расчеты с кредиторами-счет Х.304.00.000;
-расчеты с кредиторами по долговым обязательствам -счет Х.301 .00.000;
-доходы будущих периодов -счет Х.401.40.000;
-расходы будущих периодов -счет Х.401.50.000;
-резервы предстоящих расходов-счет Х.401.60.000.

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 
инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные и 
выборочные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые 
инвентаризации проводятся на основании Решения о проведении инвентаризации (ф. 
0510439).· 

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной 
комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о 
движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные 
бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 
документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на 
"_"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу 
инвентаризации по учетным данным. 

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 
комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а 
выбьmшие - списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие 
подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, 
подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных 
ценностей проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов. 

Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной упаковке 
с информацией производителя о коJШчестве товара внутри, проводится методом 
фиксации. Для этого вскрьmается и пересчитьmается содержимое части упаковок -1 О 
процентов от общего количества. Остальной подсчет ведется на основании данных 
производителя. 
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Инвентаризация имущества, которое находится вне учреждения, может проходить с 
помощью видео- и фотофиксации по правилам, установленным в разделе 5 настоящего 

порядка. 

Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации вьшолнения 
функций объекта - поступления сигналов и совершения видеозаписей. 

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 
участии ответственных лиц. 

2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, 
утвержденные приказами Минфина от 15.04.2021 № 61н. 

-решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
-изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447);
- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств ( ф. 0510464);
- инвентаризационная опись ( сличительная ведомость) бланков строгой отчетности
и денежных документов ( ф. 0510465);
- инвентаризационная опись ( сличительная ведомость) по объектам нефинансовых
активов (ф. 0510466). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а
также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям,
составляются отдельные описи (ф. 0510466);
- инвентаризационная опись наличных денежных средств ( ф. 0510467);
- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами (ф. 0510469);
- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям ( ф. 0510468);

-инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0510471);

-- акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463). 

2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в 
описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, 
материальных запасов и другого имущества, денежных: средств, финансовых активов и 
обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 
Также комиссия обеспе1ШВает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения 
актива. 

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких: дней, то помещения, 
где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны 
быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в 
обеденный перерьm, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в 
ящике (шкафу, сейфе) в закрьпом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, 
они должны немедленно заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 
их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном 
порядке. 
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3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых

активов, обязательств и финансовых результатов

3 .1. Инвентаризация 
составлением годовой 
библиотечного фонда. 

основных средств проводится один раз в 

бухгалтерской отчетности, за исключением 
год перед 

объектов 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 1 О 1. 00 
«Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах. 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте,

у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам

до момента выбьпия. 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 

- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;

-состояние техпаспортов и других технических документов;

-документы о государственной регистрации объектов;

-документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или 

технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения. 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:

фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по 

назначению; 
- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указьmает в 
инвентаризационной описи ( ф. 0510466). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по 
НФА комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указьmаются коды статусов: 

11 - в эксплуатации; 
12 -требуется ремонт; 
13 - находится на консервации; 
14 -требуется модернизация; 
15 - требуется реконструкция; 
16 - не соответствует требованиям эксплуатации; 
17 - не введен в эксплуатацию. 

В графе 9 «Целевая функция актива» указьmаются коды функции: 

11 -продолжить эксплуатацию; 
12-ремонт;
13 - консервация;
14-модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 - реконструкция;
16 -списание;
17 -утилизация.
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3 .2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем 
фиксации факта получения экономических вьп-од -арендной платы от арендатора. 

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 
средства - недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 
-нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
--состояние и причины законсервированных и временно приостановленных 

объектов строительства. 

При проверке используется техническая документация, акты сдачи вьшолненных 

работ (этапов), журналы учета вьшолненных работ на объектах строительства и др. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466). В 
описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованшо 
комиссия указывает наименование объекта и объем вьmолненных работ. В графах 8 и 

9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указьmает ход реализации вложений. 

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые 
подтверждают исключительные права учреждения на активы; 

-учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим 
образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указьmаются коды статусов: 

11 - в эксплуатации; 
14 -требуется модернизация; 
16 -не соответствует требованиям эксплуатации; 
17 - не введен в эксплуатацию. 

В графе 9 «Целевая функция актива» указьmаются коды функции: 

11 - продолжить эксплуатацию; 
14-модернизация, дооснащение (дооборудование); 
16 - списание. 

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по 
местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении 

(в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), 
проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510466). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим 
образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указьmаются коды статусов: 
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51 - в запасе для использования; 
52 - в запасе для хранения; 
53 - ненадлежащего качества; 
54 - поврежден; 
55- истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указьmаются коды функции: 

51 - ИСПО!П>ЗОвать; 
52 - продолжить хранение; 
53 - списать; 
54 - отремонтировать. 

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах 
комиссия сверяет остатки на счетах 201.11 с вьmисками из лицевых и банковских счетов. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510464). 

3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в 
которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных денег 
должны соответствовать данным книги кассира-операциониста, показателям на кассовой 
ленте и счетчиках кассового аппарата. 

Инвентаризации подлежат: 
- наличные деньги;
- бланки строгой отчетности;
- денежные документы;
- ценные бумаги.

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке 
бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков. 

в ходе инвентаризации кассы комиссия:

проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые 
ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на 
получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой 
дисциплины; 
- сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого
(расчетного) счета;
- поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств,
своевременность депонирования невьmлаченных сумм зарплаты.

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в 
инвентаризационной описи (ф. 0510467). Результаты инвентаризации денежных 
документов и бланков строгой отчетности- в инвентаризационной описи (ф. 0510465). 

3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет 
сохранность имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, 
акт приема-передачи. Цена договора сверяется с данными бухгалтерского учета. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510466). 
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3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит методом 
подтверждения, вьmерки (интеграции) с учетом следующих особенностей: 

определяет сроки возникновения задолженности; 
- выявляет суммы невьшлаченной зарплаты (депонированные суммы), а также
переплаты сотрудникам;
- сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками)
и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и 
внебюджетными фондами - по налогам и взносам; 
- проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;

выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а
также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в 
соответствии с положением о задолженности. 

В случае ведения бухгалтерского учета по группе плательщиков (кредиторов), 
инвентаризация проводится путем сверки персонифицированных данных управленческого 
учета, к составу аналитических признаков задолженности и данных на балансовых счетах 
по соответствующим группам плательщиков (кредиторов). Информация о задолженности 
конкретных должников (кредиторов) и аналитических признаках отражается в документах 
инвентаризации на основании данных персонифицированного (управленческого) учета. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510469). 

3.10. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 
- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов,

- счетов, актов, договоров, накладных;
- соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
- правильность сумм, списьmаемых на расходы текущего года.

3 .11. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия проводит 
методом расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия 
проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 

3.12. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 
правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам 
будущих периодов относятся в том числе: 
- доходы от аренды;
- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению,
которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При 
инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется 
обоснованность наличия остатков. 

4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 
ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи ( сличительные 
ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для вьmерки 
данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, 
финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 
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4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 
ведомостях) обобщаются в приложениях к акту о результатах инвентаризации (ф. 
0510463). Акт подписьmается всеми членами инвентаризационной комиссии и 
утверждается руководителем учреждения. 

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные 
объекты, недостачи) должны бьпь отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости 
материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 
того месяца, в котором бьша закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации -
в годовом бухгалтерском отчете. 

. 

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных 
активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с 
ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. В случае 
недостачи или порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на основе объяснений 
ответственного лица, имеются ли основания для возмещения недостачи или ущерба. 
Результат оценки указьmается в решении комиссии. 
Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки» . 

5. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фотофиксации

5 .1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях 
учреждения, филиале, складе с помощью видео- и фотофиксации в режиме реального 
времени. 

5.2. Записьmать видео инвентаризации может назначенный председателем член комиссии 
на телефон с камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам его хранения. 
Председатель обеспечивает, чтобы запись бьша качественной, в кадр попадало все, что 
происходит в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, включая 
опечатьmание помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится. 

5.3. Файлы с видео- и фотофиксацией ответственный член комиссии отправляет другим 
членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это в 
инвентаризационных описях. 

5.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали 
удаленно, не позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее 
проведения, а члены комиссии, подписав описи, передают их в бухгалтерию не позднее 
следующего рабочего дня после получения. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, 
что имущество фактически находится в указанных местах хранения у ответственных 
лиц, по окончании инвентаризации передаются в электронный архив. 

6. График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

№ 

п/п 
Наименование объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения 

инвентаризации 
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Период проведения 

инвентаризации 



1 Нефинансовые активы Ежегодно Год 
( основные средства, на 1 декабря 
материальные запасы, 
нематериальные активы) 

2 Финансовые активы Ежегодно Год 
( финансовые вложения, на 1 декабря 
денежные средства на 
счетах) 

3 Дебиторская и кредиторская Ежегодно Год 
задолженность на 1 декабря 

4 Ревизия кассы, соблюдение Ежеквартально Квартал 
порядка ведения кассовых на последний день 
операций. отчетного квартала 

Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков 
строгой отчетности 

5 Внезапные инвентаризации - При необходимости в 
всех видов имущества 

соответствии с 

Решением о проведении 
инвентаризации ( ф. 
0510439) 
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Приложение № 2 

К ПJ?.Я:�у,.r�:9..J.:11еvt0"№.олитике» 

-- #, ..... ---,�- �3,:.-..... '"' ...... �№-.Jн 

Перечень журналов операций: 

1- журнал операций по счету «Касса»;

2- журнал операций с безналичными денежными средствами;

3- журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

4- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

5- журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

og!�o � vo'&� 
�!�i ��\01 
z � з 12 NlБY д<1 t:в.J-� , аю» С:,� "-1 -

-,.�.-....,..,_..J О v"!J:-':t :\�2 тмтг • ,а'\/..., c,..;_-:;, J'JN -<> ,с:> N • /J 

6- журнал операций расчетов по оплате труда, денежного довольствия и стипендий;

7- журнал операций по выбьпию и перемещению нефинансовых активов;

8- журнал операций по прочим операциям;

8-ОПЛ -журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет;

9- журнал операций по прочим операциям (санкционирование);

Главная книга. 
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Приложение № 3
К пр�щазз'::<<@.б.w.�тной полит��'Z' 
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ПОЛОЖЕНИЕ о выдаче расчетных листков сотрудникам учреждения 

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Трудовым: кодексом Российской 

Федерации. 

Настоящее Положение устанавливает порядок оформления и вьщачи расчетных листков 

сотрудникам. 

1.2. Расчетный листок - это письменное извещение работнику о: 

• составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период;

• размерах иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной компенсации за

нарушение работодателем установленного срока вьmлаты заработной платы, оплаты

отпуска, вьmлат при увольнении и других вьmлат, причитающихся работнику;

• размерах и основаниях произведенных удержаний;

• об общей денежной сумме, подлежащей вьmлате.

1.3. Форма расчетного листка из бухгалтерской программы. 

2. Порядок вьщачи расчетных листков

2.1. При перечислении на банковскую карту заработной платы и иного дохода бухгалтер 

оформляет на каждого сотрудника расчетный листок по установленной форме (форма в 

бухгалтерской программе). 

2.2. Бухгалтер вьщает расчетные листки сотрудникам Центра 1 раз в неделю по средам. 

• Расчетные листки вьщаются на бумажном носителе.

2.3. Расчетные листки вьщаются всем сотрудникам под личную подпись в журнале учета 

выдачи расчетных листков (Приложение № 4) или по реестру, распечатанному из 

бухгалтерской программы. 
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Приложение № 4 
К приказу «Об учетной полит,..ИJW�
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ЖУРНАЛ учета выдачи расчетных JШстков сотрудникам Це . ··�а t 
�-

№№ Ф.И.О. Должность Дата получения Подпись 
п/п сотрудника сотрудника расчетного листка сотрудника 

1. 

2. 

3. 

4. 

И т.д. 
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Приложение № 5 
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1 О 1 о 5 Транспортные средства 

1 О 1 о 6 Инвентарь 
производственный и 
хозяйственный 

1 О 1 о 7 Биологические ресурсы 

1 О 1 о 8 Прочие основные 
средства 

Нематериальные активы 102 о о А 

1 О 2 2 о Нематериальные по видам 
активы - особо нематериальных 

ценное движимое активов 
имущество 
учреждения 

1 О 2 3 о Нематериальные по видам 

активы - иное нематериальных 

движимое активов 
имущество 
учреждения 

1 О 2 9 о Нематериальные по видам 

активы - имущество нематериальных 
в концессии активов 

1 О 2 о 1 Программное 
обеспечение и базы 
данных 

Непроизведенные активы 103 о о А 

1 О 3 1 о Непроизведенные 
активы-
недвижимое 
имущество 
учреждения 

103 3 о Непроизведенные 
активы - иное 
движимое 
имущество 

1 О 3 о 1 Земля (земельные 

участки) 

1 О 3 о 2 Непроизведенные 
ресурсы 

1 О 3 о 3 Прочие 
непроизведенные 
активы 
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Амортизация 104 о о п 

1 О 4 1 о Амортизация 
недвижимого 
имущества 
учреждения 

1 О 4 2 о Амортизация особо 
ценного движимого 
имущества 
учреждения 

104 3 о Амортизация иного 
движимого 
имущества 
учреждения 

1 О 4 4 о Амортизация прав 
пользования 
активами 

1 О 4 5 о Амортизация 
имущества, 
составляющего 
казну 

1 О 4 6 о Амортизация прав 
пользования 
нематериа

л

ьными 
активами 

104 о 1 Амортизация жилых
помещений 

1 О 4 о 2 Амортизация нежилых 
помещений (зданий и 
сооружений) 

1 О 4 о 3 Амортизация 
инвестиционной 
недвижимости 

1 О 4 о 4 Амортизация машин и
оборудования 

1 О 4 о 5 Амортизация 
транспортных средств 

1 О 4 о 6 Амортизация инвентаря 
производственного и 
хозяйственного 

104 о 7 Амортизация 
биологических 
ресурсов 
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1 О 4 о 8 Амортизация прочих 
основных средств 

104 о I Амортизация 
программного 
обеспечения и баз 
данных 

1 О 4 4 9 Амортизация прав 
пользования 
непроизведенными 
активами 

1 О 4 5 1 Амортизация 
недвижимого 
имущества в составе 
имущества казны 

1 О 4 5 2 Амортизация 
движимого имущества 
в составе имущества 
казны 

1 О 4 5 4 Амортизация 
нематериальных 
активов в составе 
имущества казны 

Материальные запасы 1 О 5 о о А,П 

1 О 5 2 о Материальные А 

запасы - особо 
ценное движимое 
имущество 
учреждения 

1 О 5 3 о Материальные А,П 
запасы - иное 
движимое 
имущество 
учреждения 

1 О 5 о 3 Горюче-смазочные 
материалы 

1 О 5 о 4 Строительные 
материалы 

1 О 5 о 5 Мягкий инвентарь 

1 О 5 о 6 Прочие материальные 
запасы 

Вложения в нефинансовые 1 О 6 о о А 
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активы 1 О 6 1 о Вложения в 
недвижимое 
имущество 

1 О 6 2 о Вложения в особо 
ценное движимое 
имущество 

1 О 6 3 о Вложения в иное 
движимое 
имущество 

1 О 6 6 о Вложения в права 
пользования 
нематериальными 
активами 

1 О 6 о 1 Вложения в основные 
средства 

1 О 6 о I Вложения в 
программное 
обеспечение и базы 
данных 

1 О 6 о 3 Вложения в 
непроизведенные 
активы 

1 О 6 о 4 Вложения в 
материальные запасы 

1 О 6 о 7 Вложения в 
биологические активы 

Затраты на изготовление 1 О 9 о о -А

готовой продукции, 
выполнение работ, услуг 1 О 9 6 о Себестоимость по видам расходов 
** готовой продукции, 

работ,услуг 

Права пользования 1 1 1 о о А 

активами 
1 1 1 4 о Права пользования 

нефинансовыми 
активами 

1 1 1 4 1 Права пользования 
жилыми помещениями 

1 1 1 4 2 Права пользования 
нежилыми 
помещениями 
(зданиями и 
сооружениями) 
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1 1 1 4 4 Права пользования 
машинами и 
оборудованием 

1 1 1 4 5 Права пользования 
транспортными 
средствами 

1 1 1 4 6 Права пользования 
инвентарем 
производственным и 
хозяйственным 

1 1 1 4 7 Права пользования 
биологическими 
ресурсами 

1 1 1 4 8 Права пользования 
прочими основными 
средствами 

1 1 1 4 9 Права пользования 
непроизведенными 
активами 

1 1 1 6 о Права пользования по видам 
нематериальными нематериальных 
активами активов 

1 1 1 6 1 Права пользования 
программным 
обеспечением и базами 
данных 

Обесценение 1 1 4 о о п 

нефинансовых активов 
1 1 4 1 о Обесценение 

недвижимого 
имущества 
учреждения 

1 1 4 2 о Обесценение особо 
ценного движимого 
имущества 
учреждения 

1 1 4 3 о Обесценение иного 
движимого 
имущества 
учреждения 

1 1 4 4 о Обесценение прав 
пользования 
активами 

47 



1 1 4 6 о Обесценение прав 
пользования 
нематериальными 
активами 

1 1 4 о 1 Обесценение жилых 
помещений 

1 1 4 о 2 Обесценение нежилых 
помещений (зданий и 
сооружений) 

1 1 4 о 4 Обесценение машин и 
оборудования 

1 1 4 о 5 Обесценение 
транспортных средств 

1 1 4 о 6 Обесценение инвентаря 
производственного и 
хозяйственного 

1 1 4 о 7 Обесценение 
биологических. 
ресурсов 

1 1 4 о 8 Обесценение прочих 
основных средств 

1 1 4 о I Обесценение 
программного 
обеспечения и баз 
данных 

1 1 4 7 о Обесценение 
непроизведенных 
активов 

1 1 4 7 1 Обесценение земли 

1 1 4 7 2 Обесценение ресурсов 
недр 

1 1 4 7 3 Обесценение прочих 
непроизведенных 
активов 

Раздел 2. Финансовые активы 

ФИНАНСОВЫЕ 200 о о 

АКТИВЫ 

Денежные средства 2 О 1 о о А 
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учреждения 2 О 1 1 о Денежные средства 
на лицевых счетах 
учреждения в органе 
казначейства 

201 2 о Денежные средства 
учреждения в 
кредитной 
организации 

201 3 о Денежные средства 
в кассе учреждения 

201 о 1 Денежные средства 
учреждения на счетах 

2 О 1 о 3 Денежные средства 
учреждения в пути 

201 о 4 Касса 

2 О 1 о 6 Денежные средства 
учреждения на 
специальных счетах в 
кредитной организации 

Средства на счетах 202 о о А 
бюджета 

202 1 о Средства на счетах 
бюджета в органе 
Федерального 
казначейства 

202 2 о Средства на счетах 
бюджета в 
кредитной 
организации 

202 о 1 Средства на счетах 
бюджета в рублях 

Средства на счетах органа, 203 о о А 
осуществляющего 
кассовое обслуживание 203 о 3 Средства бюджетных 

учреждений 

203 о 5 Средства иных 
организаций 

Расчеты по доходам*** 205 о о А,П 
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205 1 о Расчеты по 
налоговым доходам, 
таможенным 
платежам и 
страховым взносам 
на обязательное 
социальное 
страхование 

205 2 о Расчеты по доходам 
от собственности 

205 3 о Расчеты по доходам 
от оказания платных 
услуг (работ), 
компенсаций затрат 

205 4 о Расчеты по суммам 
штрафов, пеней, 
неустоек, 
возмещений ущерба 

205 5 о Расчеты по 
безвозмездным 
денежным 
поступлениям 
текущего характера 

205 6 о Расчеты по 
безвозмездным 
денежным 
поступлениям 
капитального 
характера 

205 7 о Расчеты по доходам 
от операций с 
активами 

205 8 о Расчеты по прочим 
доходам 

205 1 1 Расчеты с 
плательщиками налогов 

205 1 2 Расчеты с 
плательщиками 
государственных 
пошлин, сборов 

205 1 3 Расчеты с 
плательщиками 
таможенных платежей 
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205 1 4 Расчеты с 
плательщиками по 
обязательным 
страховым взносам 

205 3 1 Расчеты по доходам от 
оказания платных услуг 
(работ) 

205 3 6 Расчеты по доходам 
бюджета от возврата 
субсидий на 
выполнение 
государственного 
(муниципального) 
задания 

205 4 1 Расчеты по доходам от 
штрафных санкций за 
нарушение 
законодательства о 
закупках 

205 4 4 Расчеты по доходам от 
возмещения ущерба 
имуществу (за 
исключением 
страховых возмещений) 

205 4 5 Расчеты по прочим 
доходам от сумм 
принудительного 
изъятия 

205 5 1 Расчеты по 
поступлениям текущего 
характера от других 
бюджетов бюджетной 
системы Российской 
Федерации 

205 5 2 Расчеты по 
поступлениям текущего 
характера бюджетным 
и автономным 
учреждениям от 

сектора 
государственного 
управления 
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205 5 3 Расчеты по 
пос,уплениям текущего 
характера в бюджеты 
бюджетной системы 
Российской Федерации 
от бюджетных и 
автономных 
учреждений 

205 6 1 Расчеты по 
поступлениям 
капитального характера 
от других бюджетов 
бюджетной системы 
Российской Федерации 

205 6 2 Расчеты по 
поступлениям 
капитального характера 
бюджетным и 
автономным 
учреждениям от 
сектора 

rocy дарственного 
управления 

205 6 3 Расчеты по 
поступлениям 
капитального характера 
в бюджеты бюджетной 
системы Российской 
Федерации от 
бюджетных и 
автономных 
учреждений 

205 6 4 Расчеты по 

поступлениям 
капитального характера 
от организаций 
государственного 
сектора 

205 6 6 Расчеты по 
поступлениям 

капитального характера 
от наднациональных 
организаций и 
правительств 
иностранных 
государств 

205 7 1 Расчеты по доходам от 
операций с основными 

средствами 
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205 8 1 Расчеты по 
невыясненным 
поступлениям 

205 8 9 Расчеты по иным 
доходам 

Расчеты по выданным 206 о о А 

авансам*** 
206 1 о Расчеты по авансам 

по оплате труда, 
начислениям на 
выплаты по оплате 
труда 

206 2 о Расчеты по авансам 
по работам, услугам 

206 3 о Расчеты по авансам 
по поступлению 
нефинансовых 
активов 

206 4 о Расчеты по 
авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
организациям 

206 5 о Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
бюджетам 

206 6 о Расчеты по авансам 
по социальному 
обеспечению 

206 7 о Расчеты по авансам 
на приобретение 
ценных бумаг и 
иных финансовых 
вложений 

206 8 о Расчеты по 
авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального 
характера 
организациям 

206 9 о Расчеты по авансам 
по прочим расходам 
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206 1 1 Расчеты по заработной 
плате 

206 1 2 Расчеты по авансам по 
прочим несоциальным 
выплатам персоналу в 
денежной форме 

206 1 3 Расчеты по авансам по 
начислениям на 
выплаты по оплате 
труда 

206 1 4 Расчеты по авансам по 
прочим несоциальным 
выплатам персоналу в 
натуральной форме 

206 2 1 Расчеты по авансам по 
услугам связи 

206 2 2 Расчеты по авансам по 
транспортным услугам 

206 2 3 Расчеты по авансам по 
коммунальным услугам 

206 2 4 Расчеты по авансам по 
арендной плате за 
пользование 
имуществом 

206 2 5 Расчеты по авансам по 
работам, услугам по 
содержанию имущества 

206 2 6 Расчеты по авансам по 
прочим работам, 
услугам 

206 2 7 Расчеты по авансам по 
страхованию 

206 2 8 Расчеты по авансам по 
услугам, работам для 
целей капитальных 
вложений 

206 2 9 Расчеты по авансам по 
арендной плате за 
пользование 
земельными участками 
и другими 
обособленными 
природными объектами 
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206 3 1 Расчеты по авансам по 
приобретению 
основных средств 

206 3 2 Расчеты по авансам по 
приобретенюо 
нематериальных 
активов 

206 3 3 Расчеты по авансам по 
приобретению 
непроизведенных 
активов 

206 3 4 Расчеты по авансам по 
приобретению 
материальных запасов 

206 3 6 Расчеты по авансам по 
приобретенmо 
биологических активов 

206 4 1 Расчеты по авансовым 

безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
государственным 
( муниципальным) 
учреждениям 

206 4 2 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
финансовым 
организациям 
государственного 
сектора на 
производство 

206 4 3 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
иным финансовым 
организациям (за 
исключением 
финансовых 
организаций 
государственного 
сектора) на 
производство 
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206 4 4 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
нефинансовым 
организациям 
государственного 
сектора на 
производство 

206 4 5 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характерс:1 
иным нефинансовым 
организациям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственного 
сектора) на 
производство 

206 4 6 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам 
производителям 
товаров, работ и услуг 
на производство 

206 4 7 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 

финансовым 
организациям 
государственного 
сектора на продукцmо 

206 4 8 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
иным финансовым 
организациям (за 
исключением 
финансовых 
организаций 
rocy дарственного 
сектора) на продукцmо 
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206 4 9 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
нефинансовым 
организациям 
государственного 
сектора на продукцию 

206 5 1 Расчеты по 
перечислениям 
текущего характера 
другим бюджетам 
бюджетной системы 
Российской Федерации 

206 5 2 Расчеты по авансовым 
перечислениям 
текущего характера 
наднациональным 
организациям и 
правительствам 
иностранных 
государств 

206 5 3 Расчеты по авансовым 
перечислениям 
международным 
организациям 

206 5 4 Расчеты по 
перечислениям 
капитального характера 
другим бюджетам 
бюджетной системы 
Российской Федерации 

206 5 5 Расчеты по авансовым 
перечислениям 
капитального характера 
наднациональным 
организациям и прави-
тельствам иностранных 
государств 

206 5 6 Расчеты по авансовым 
перечислениям 
капитального характера 
международным 
организациям 
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206 6 1 Расчеты по пенсиям, 
пособи

я

м и выплатам 
по пенсионному, 
социальному и 
медицинскому 
страхованию населения 

206 6 2 Расчеты по авансам по 
пособиям по 
социальной помощи 
населению в денежной 
форме 

206 6 3 Расчеты по авансам по 
пособиям по 
социальной помощи 
населению в 
натуральной форме 

206 6 4 Расчеты по авансам по 
пенсиям, пособиям, 
выплачиваемым 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работ

н

икам в денежной 
форме 

206 6 5 Расчеты по авансам по 
пособиям по 
социальной помощи, 
выплачиваемым 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в 
натуральной форме 

206 6 6 Расчеты по авансам по 
социальным пособиям 
и компенсациям 
персоналу в денежной 
форме 

206 6 7 Расчеты по авансам по 
социальным 
компенсациям 
персоналу в 
натуральной форме 

206 7 2 Расчеты по авансам на 
приобретение ценных 
бумаг, кроме акций 
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206 7 3 Расчеты по авансам на 
приобретение акций и 
по иным формам 
участия в капитале 

206 7 5 Расчеты по авансам на 
приобретение иных 
финансовых активов 

206 8 1 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
государственным 
( муниципальным) 
учреждениям 

206 8 2 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
финансовым 
организациям 
государственного 
сектора 

206 8 3 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
иным финансовым 
организациям (за 
исключением 
финансовых 
организаций 
государственного 
сектора) 

206 8 4 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
нефинансовым 
организациям 
государственного 
сектора 
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206 8 5 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
иным нефинансовым 
организациям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственного 
сектора) 

206 8 6 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам 
производителям 
товаров, работ и услуг 

206 9 6 Расчеты по авансам по 
оплате иных выплат 
текущего характера 
физическим лицам 

206 9 7 Расчеты по авансам по 
оплате иных выплат 
текущего характера 
организациям 

206 9 8 Расчеты по авансам по 
оплате иных выплат 
капитального характера 
физическим лицам 

206 9 9 Расчеты по авансам по 
оплате иных выплат 
капитального характера 
организациям 

Расчеты с подотчетными 208 о о А,П 
лицами*** 

208 2 о Расчеты с 
подотчетными 
лицами по оплате 
работ,услуг 

208 3 о Расчеты с 
подотчетными 
лицами по 
поступлению 
нефинансовых 
активов 
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208 5 о Расчеты с 
подотчетными 
лицами по 
безвозмездным 
перечислениям 
бюджетам 

208 6 о Расчеты с 
подотчетными 
лицами по 
социальному 
обеспечению 

208 9 о Расчеты с 
подотчетными 
лицами по прочим 
расходам 

208 1 2 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по прочим 
несоциальным 
выплатам персоналу в 
денежной форме 

208 1 3 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по начислениям на 
выплаты по оплате 
труда 

208 1 4 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по прочим 
несоциальным 
выплатам персоналу в 
натуральной форме 

208 2 1 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате услуг связи 

208 2 2 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате 
транспор-rных услуг 

208 2 3 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате 
коммунальных услуг 
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208 2 4 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате арендной 
платы за пользование 
имуществом 

208 2 5 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате работ, услуг 
по содержанию 
имущества 

208 2 6 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате прочих работ, 
услуг 

208 2 7 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате страхования 

208 2 8 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате услуг, работ 
для целей капитальных 
вложений 

208 2 9 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате арендной 
платы за пользование 
земельными участками 
и другими 
обособленными 
природными объектами 

208 3 1 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по приобретению 
основных средств 

208 3 2 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по приобретению 
нематериальных 
активов 

208 3 3 Расчеты с 
подотчетными лицами 

по приобретению 
непроизведенных 

активов 
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208 3 4 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по приобретенmо 
материальных запасов 

208 3 6 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по приобретению 
биологических активов 

208 5 2 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по перечислениям 
наднациональным 
организациям и 
правительствам 
иностранных 
государств 

208 5 3 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по перечислениям 
международным 
организациям 

208 6 1 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате пенсий, 
пособий и выплат по 
пенсионному, 
социальному и 
медицинскому 
страхованию населения 

208 6 2 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате пособий по 
социальной помощи 
населению в денежной 
форме 

208 6 3 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате пособий по 
социальной помощи 
населенюо в 
натуральной форме 
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208 6 4 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате пенсий, 
пособий, 
выплачиваемых 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в денежной 
форме 

208 6 5 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате пособий по 
социальной помощи, 
выплачиваемых 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в 
натуральной форме 

208 6 6 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по социальным 
пособиям и 
компенсациям 
персоналу в денежной 
форме 

208 6 7 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по социальным 
компенсациям 
персоналу в 
натуральной форме 

208 9 1 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате пошлин и 
сборов 

208 9 3 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате штрафов за 
нарушение 
законодательства о 
закупках и нарушение 
условий контрактов 
(договоров) 

208 9 4 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате штрафных 
санкций по долговым 
обязательствам 
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208 9 5 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате других 
экономических санкций 

208 9 6 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате иных выплат 
текущего характера 
физическим лицам 

208 9 7 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате иных выплат 
текущего характера 
организациям 

' 

208 9 8 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате иных выплат 
капитального характера 
физическим лицам 

208 9 9 Расчеты с 
подотчетными лицами 
по оплате иных выплат 
капитального характера 
организациям 

208 9 т Расчеты с 
подотчетными лицами 
по возмещенюо 
расходов (убытков) от 
деятельности простого 
товарищества 

Расчеты по ущербу и 209 о о А,П 
иным доходам*** 

209 3 о Расчеты по 
компенсации затрат 

209 3 4 Расчеты по доходам от 
компенсации затрат 

209 3 6 Расчеты по доходам 
бюджета от возврата 
дебиторской 
задолженности 
прошлых лет 
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209 3 9 Расчеты по доходам 
бюджета от 
возмещений 
государственным 
внебюджетным фондом 
расходов страхователя 

209 4 о Расчеты по 
штрафам, пеням, 
неустойкам, 
возмещениям 
ущерба 

209 4 1 Расчеты no доходам от 
штрафных санкций за 
нарушение условий 
контрактов(договоров) 

209 4 3 Расчеты по доходам от 
страховых возмещений 

209 4 4 Расчеты по доходам от 

возмещения ущерба 
имуществу (за 
исключением 
страховых возмещений) 

209 4 5 Расчеты по доходам от 
прочих сумм 
принудительного 
изъятия 

209 7 о Расчеты по ущербу 
нефинансовым 
активам 

209 7 1 Расчеты по ущербу 
основным средствам 

209 7 2 Расчеты по ущербу 
нематериальным 
активам 

209 7 3 Расчеты по ущербу 
непроизведенным 
активам 

209 7 4 Расчеты по ущербу 
материальным запасам 

209 7 6 Расчеты по ущербу 
биологическим активам 

209 8 о Расчеты по иным 
доходам 
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209 8 1 Расчеты по недостачам 
денежных средств 

209 8 2 Расчеты по недостачам 
иных финансовых 
активов 

209 8 9 Расчеты по иным 
доходам 

Прочие расчеты с 2 1 О о о А,П
дебиторами 

2 1 О о 2 Расчеты с финансовым 
органом по 
поступлениям 
в бюджет** 
/А 

210 8 2 Расчеты с По видам поступлений 
финансовым ** 
органом по /А 
уточнению 
невыясненных 
поступлений в 
бюджет года, 
предшествующего 
отчетному 

2 1 О 9 2 Расчеты с По видам поступлений 
финансовым ** 
органом по /А 
уточнению 
невыясненных 
поступлений в 
бюджет прошлых 
лет 

210 о 3 Расчеты с финансовым 
органом по наличным 
денежным средствам 
*** 
/А 

2 1 О о 4 Расчеты по 
распределенным 
поступлениям к 
зачислению в бюджет/ 
А 

210 о 5 Расчеты с прочими 
дебиторами *** 
/А 

2 1 О о 6 Расчеты с учредителем 
т 
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Внутренние расчеты по 2 1 1 о о А 
поступлениям 

Внутренние расчеты по 2 1 2 о о А 
выбытиям 

Раздел 3. Обязательства 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 300 о о 

Расчеты с кредиторами по 3 О 1 о о п 

долговым обязательствам 
3 О 1 1 о Расчеты по 

долговым 
обязательствам в 
рублях 

3 О 1 3 о Расчеты по 
государственным 
(муниципальным) 
гарантиям 

Расчеты по принятым 302 о о п 

обязательствам *** 
302 1 о Расчеты по оплате 

труда,начислениям 
на выплаты по 
оплате труда 

302 2 о Расчеты по работам, 
услугам 

302 3 о Расчеты по 
поступлению 
нефинансовых 
активов 

302 4 о Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
организациям 

302 5 о Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
бюджетам 

302 6 о Расчеты по 
социальному 
обеспечению 

302 7 о Расчеты по 
приобретению 
финансовых активов 
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302 8 о Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального 
характера 

организациям 

302 9 о Расчеты по прочим 
расходам 

302 1 1 Расчеты по заработной 
плате 

302 1 2 Расчеты по прочим 
несоциальным 
выплатам персоналу в 
денежной форме 

302 1 3 Расчеты по 
начислениям на 

выплаты по оплате 
труда 

302 2 1 Расчеты по услугам 
связи 

302 2 2 Расчеты по 
транспортным услугам 

302 2 3 Расчеты по 
коммунальным услугам 

302 2 4 Расчеты по арендной 
плате за пользование 
имуществом 

302 2 5 Расчеты по работам, 
услугам по содержанию 
имущества 

302 2 6 Расчеты по прочим 
работам, услугам 

302 2 7 Расчеты по 
страхованию 

302 2 8 Расчеты по услугам, 
работам для целей 
капитальных вложений 

302 2 9 Расчеты по арендной 
плате за пользование 
земельными участками 
и другими 
обособленными 
природными объектами 
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302 3 1 Расчеты по 
приобретенmо

основных средств 

302 3 2 Расчеты по 
приобретению 

нематериальных 
активов 

302 3 3 Расчеты по 
приобретению 

непроизведенных 
активов 

302 3 4 Расчеты по 
приобретению 
материальных запасов 

302 3 6 Расчеты по 
приобретенюо 
биологических активов 

302 4 1 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
государственным 
( муниципальным) 
учреждениям 

302 4 2 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
финансовым 
организациям 
государственного 
сектора на 
производство 

302 4 3 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
иным финансовым 
организациям (за 
искточением 
финансовых 
организаций 
государственного 
сектора) на 
производство 
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302 4 4 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
нефинансовым 
организациям 
государственного 
сектора на 
производство 

302 4 5 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
иным нефинансовым 
организациям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственного 
сектора) на 
производство 

302 4 6 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам -
производителям 
товаров, работ и услуг 
на производство 

302 4 7 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
финансовым 
организациям 
государственного 
сектора на продукцию 

302 4 8 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
иным финансовым 
организациям 
(за исключением 
финансовых 
организаций 
государственного 
сектора) на продукцшо 
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302 4 9 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
нефинансовым 
организациям 
государственного
сектора на продукцию 

302 4 А Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
иным нефинансовым 
организациям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственного 
сектора) на продукцию 

302 4 в Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
текущего характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам -
производителям 
товаров, работ и услуг 
на продукцию 

302 5 1 Расчеты по 
перечислениям 
текущего характера 
другим бюджетам
бюджетной системы 
Российской Федерации 

302 5 2 Расчеты по 
перечислениям 
текущего характера 
наднациональным 
организациям и 
правительствам 
иностранных 
государств 

302 5 3 Расчеты по 
перечислениям 
текущего характера 
международным 
организациям 

72 



302 5 4 Расчеты по 
перечислениям 
капитального характера 
другим бюджетам 
бюджетной системы 
Российской Федерации 

302 5 5 Расчеты по 
перечислениям 
капитального характера 
наднациональным 
организациям и 
правительствам 
иностранных 
государств 

302 5 6 Расчеты по 
перечислениям 
капитального характера 
международным 
организациям 

302 6 1 Расчеты по пенсиям, 
пособиям и выплатам 
по пенсионному, 
социальному и 
медицинскому 
страхованию населен

и

я 

302 6 2 Расчеты по пособиям 
по социальной помощи 
населению в денежной 
форме 

302 6 3 Расчеты по пособиям 
по социальной помощи 
населению в 
натуральной форме 

302 6 4 Расчеты по пенсиям, 
пособиям, 
выплачиваемым 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в денежной 
форме 

302 6 5 Расчеты по пособиям 
по социальной помощи, 
выплачиваемым 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в 
натуральной форме 
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302 6 6 Расчеты по социальным 
пособиям и 
компенсациям 
персоналу в денежной 
форме 

302 6 7 Расчеты по социальным 

компенсациям 
персоналу в 
натуральной форме 

302 7 2 Расчеты по 
приобретению ценных 

бумаг, кроме акций и 

иных финансовых 

инструментов 

302 7 3 Расчеты по 
приобретению акций и 
иных финансовых 

инструментов 

302 7 5 Расчеты по 

приобретенюо иных 

финансовых активов 

302 8 1 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям
капит

а

льного характера 

государственным 
(муниципальным) 

учреждениям 

302 8 2 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 

финансовым 

организациям 

государственного 
сектора 

302 8 3 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
иным финансовым 
организациям (за 
исключением 

финансовых 
организаций 
государственного 
сектора) 
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302 8 4 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
нефинансовым 
организациям 
государственного 
сектора 

302 8 5 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
иным нефинансовым 
организациям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственного 
сектора) 

302 8 6 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам -
производителям 
товаров, работ и услуг 

302 9 3 Расчеты по штрафам 
за нарушение условий 
контрактов(договоров) 

302 9 5 Расчеты по другим 
экономическим 
санкциям 

302 9 6 Расчеты по иным 

выплатам текущего 
характера физическим 
лицам 

302 9 7 Расчеты по иным 

выплатам текущего 
характера организациям 

302 9 8 Расчеты по иным 
выплатам капитального 
характера физическим 
лицам 
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302 9 9 Расчеты по иным 
выплатам капитального 
характера организациям 

302 9 т Расчеты по покрытию 
расходов (убытков) по 
договору простого 
товарищества 

Расчеты по платежам в 303 о о А,П 

бюджеты*** 

303 о 1 Расчеты по налогу на 
доходы физических лиц 

303 о 2 Расчеты по страховым 

взносам на 

обязательное 
социальное 
страхование на случай 

временной 
нетрудоспособности и в 
связи с материнством 
/А, П 

303 о 3 Расчеты по налогу на 
прибыль организаций 
/А,П 

303 о 4 Расчеты по налогу на 
добавленную стоимость 
/А,П 

303 о 5 Расчеты по прочим 
платежам в бюджет 
/А, П 

303 о 6 Расчеты по страховым 
взносам на 
обязательное 
социальное 

страхование от 

несчастных случаев на 
производстве и 

профессиональных 
заболеваний 
/А,П 
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303 о 7 Расчеты по страховым 
взносам на 
обязательное 
медицинское 
страхование в ФФОМС 
/А, П 

3 О 3 о 8 Расчеты по страховым 
взносам на 
обязательное 
медицинское 
страхование в ТФОМС 
/А,П 

303 о 9 Расчеты по 
дополнительным 
страховым взносам на 
пенсионное 
страхование 
/А,П 

303 1 о Расчеты по страховым 
взносам на 
обязательное 
пенсионное 
страхование на выплату 
страховой части 
трудовой пенсии 
/А, П 

303 1 1 Расчеты по страховым 
взносам на 
обязательное 
пенсионное 
страхование на выплату 
накопительной части 
трудовой пенсии 
/А,П 

303 1 2 Расчеты по налогу на 
имущество организаций 
/А,П 

303 1 3 Расчеты по земельному 
налогу 
/А, П 

3 О 3 1 4 Расчеты по единому 
налоговому платежу 
/А 

303 1 5 Расчеты по единому 
страховому тарифу 
/А 
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Прочие расчеты с 304 о о п 
кредиторами

304 о 1 Расчеты по средствам,
полученным во
временное
распоряжение * * *

304 о 2 Расчеты с депонентами 
*** 

304 о 3 Расчеты по удержаниям
из выплат по оплате 
труда ***

304 о 4 Внутриведомственные

расчеты**

304 о 5 Расчеты по платежам из 
бюджета с финансовым 
органом **

304 о 6 Расчеты с прочими
кредиторами * * *

304 о 7 Расчеты с 
плательщиками по 
единому налоговому
платежу

304 6 6 Иные расчеты года,
предшествующего
отчетному, выявленные
по контрольным
мероприятиям ** 

304 7 6 Иные расчеты прошлых
лет, выявленные по 
контрольным
мероприятиям** 

304 8 6 Иные расчеты года,
предшествующего
отчетному, выявленные
в отчетном году**

304 9 6 Иные расчеты прошлых
лет, выявленные в 
отчетном году**

Расчеты по операциям на 307 о о п 
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счетах органа, 307 1 о Расчеты по 
осуществляющего операциям на счетах 

кассовое обслуживание органа, 
осуществляющего 
кассовое 
обслуживание 

307 о 3 Расчеты по операциям 
бюджетных 
учреждений 

307 о 4 Расчеты по операциям 
автономных 
учреждений 

3 О 7 о 5 Расчеты по операциям 
иных организаций 

Внутренние расчеты по 308 о о п 

поступлениям 

Внутренние расчеты по 309 о о п 

выбытиям 

Раздел 4. Финансовый результат 

ФШIАНСОВЫЙ 400 о о А,П 

РЕЗУЛЬТАТ 

Финансовый результат 401 о о А,П 

экономического субъекта 
401 1 о Доходы текущего По видам доходов 

финансового года** /П 

4 О 1 1 6 Доходы По видам доходов 
финансового года, /П 
предшествующего 
отчетному, 
выявленные по 
контрольным 
мероприятиям**

401 1 7 Доходы прошлых По видам доходов 
финансовых лет, /П 

выявленные по 
контрольным 
мероприятиям** 

4 О 1 1 8 Доходы По видам доходов 
финансового года, /П 
предшествующего 
отчетному, 
выявленные в 
отчетном году** 
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401 1 9 Доходы прошлых По видам доходов 
финансовых лет, т 

выявленные в 
отчетном году * * 

401 2 о Расходы текущего По видам расходов 
финансового года * * /А 

401 2 6 Расходы По видам расходов 

финансового года, /А 

предшествующего 
отчетному, 
выявленные по 
контрольным 
мероприятиям** 

4 О 1 2 7 Расходы прошлых По видам расходов 
финансовых лет, !А

выявленные по 
контрольным 
мероприятиям** 

4 О 1 2 8 Расходы По видам расходов 
финансового года, /А 

предшествующего 
отчетному, 
выявленные в 
отчетном году * * 

4 О 1 2 9 Расходы прошлых По видам расходов 
финансовых лет, /А 
выявленные в 
отчетном году** 

4 О 1 3 о Финансовый А,П 
результат прошлых 
отчетных периодов 

401 4 о Доходы будущих По видам доходов 
периодов** т 

4 О 1 4 1 Доходы будущих По видам доходов 
периодов к т 

признанию в 
текущем году** 

4 О 1 4 9 Доходы будущих По видам доходов 
периодов к т 

признанию в 
очередные года** 

4 О 1 5 о Расходы будущих По видам расходов 
периодов** /А 
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4 О 1 6 о Резервы По видам расходов 
предстоящих /П 
расходов** 

Результат по кассовым 402 о о 

операциям бюджета 
402 1 о Поступления По видам поступлений 

/П 

402 2 о Выбытия По видам выбытий 
/А 

402 3 о Результат прошлых А,П 

отчетных периодов 
по кассовому 
исполнению 
бюджета 

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта 

САНКЦИОНИРОВАНИЕ 500 о о А,П 

РАСХОДОВ** 
500 1 о Санкционирование 

по текущему 
финансовому году 

500 2 о Санкционирование 
по первому году, 
следующему за 
текущим 
( очередному 
финансовому году) 

500 3 о Санкционирование 
по второму году, 
следующему за 
текущим (первому 
году, следующему за 
очередным) 

500 4 о Санкционирование 
по второму году, 
следующему за 
очередным 

500 9 о Санкционирование 
на иные очередные 
года (за пределами 
планового периода) 

Лимиты бюджетных 5 О 1 о о А,П 

обязательств 
5 О 1 о 1 Доведенные лимиты 

бюджетных 
обязательств 
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5 О 1 о 2 Лимиты бюджетных 
обязательств к 
распределению 

5 О 1 о 3 Лимиты бюджетных 
обязательств 
получателей 
бюджетных средств 

5 О 1 о 4 Переданные лимиты 
бюджетных 
обязательств 

5 О 1 о 5 Полученные лимиты 
бюджетных 
обязательств 

5 О 1 о 6 Лимиты бюджетных 
обязательств в пути 

5 О 1 о 9 Утвержденные лими

ты 
бюджетных 
обязательств 

Обязательства 502 о о п 

502 о 1 Принятые 
обязательства 

502 о 2 Принятые денежные 
обязательства 

502 о 5 Исполненные 
денежные 
обязательства**** 

502 о 7 Принимаемые 
обязательства 

502 о 9 Отложенные 
обязательства 

Бюджетные ассигнования 503 о о А,П 

503 о 1 Доведенные 
бюджетные 
ассигнования 

503 о 2 Бюджетные 
ассигнования к 
распределению 
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503 о 3 Бюджетные 
ассигнования 
получателей 
бюджетных средств и 
администраторов 
выплат по источникам 

503 о 4 Переданные 
бюджетные 
ассигнования 

503 о 5 Полученные 
бюджетные 
ассигнования 

503 о 6 Бюджетные 
ассигнования в пути 

503 о 9 Утвержденные 
бюджетные 
ассигнования 

Сметные (плановые, 504 о о По видам расходов 
прогнозные) назначения (выплат), видам 

доходов(поступлений) 
/А,П 

Право на принятие 5 О 6 о о По видам расходов 
обязательств (вьпшат) 

(обязательств)/ 
п 

Утвержденный объем 507 о о По видам доходов 
финансового обеспечения (поступлений) 

/А 

Получено финансового 508 о о По видам доходов 
обеспечения (поступлений) 

/А 

Забалансовые счета 

Наименование счета Номео счета 
1 2 

Имvщество, полученное в пользование** 01 

Материальные ценности на хранении 02 
Бланки строгой отчетности 03 
Сомнительная задолженность 04 
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Материальные ценности, оплаченные по централизованномv снабжению 05 

Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные 06 

ценности 
Наrрады, пuизы, кубки и ценные подарки, сувениоы 07 
Путевки неоплаченные 08 
Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 09 
изношенных 
Обеспечение исполнения обязательств 10 

Государственные и муниципальные гарантии 11 

Спецоборудование для вьmолнения научно-исследовательских работ по 12 

договорам с заказчиками 
Экспериментальные устройства 13 

Расчетные докvменты, ожидающие исполнения 14 

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на 15 

счете государственного (мvниципального) учреждения 
Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения 16 

законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок 
Поступления денежных средств** 17 

Выбытия денежных средств** 18 

Невыясненные поступления прошлых лет 19 

Задолженность, невосТJJебованная КРедиторами 20 

Основные средства в эксплvатации 21 

Материальные ценности, полученные по централизованномv снабжению 22 

Периодические издания для пользования 23 

Нефинансовые активы, переда1шые в доверительное управление** 24 

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренлv)** 25 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование** 26 

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 27 

(сотрудникам)** 

Представленные субсидии на приобретение жилья**** 29 

Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц** 30 

Акции по номинальной стоимости 31 

Сметная стоимость создания (реконструкции) объекта концессии 38 

Доходы от инвестиций на создание и (или) реконструкцию объекта 39 

концессии 
Финансовые активы в управляющих компаниях** 40 

Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда 45 
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Положение о внутреннем финансовом контроле 

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России 
(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и У ставом учреждения. 
Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего 
финансового контроля учреждения. 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

• Создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой
деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово­
хозяйственной деятельности;
• повьппение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и
ведения бухгалтерского учета;
• повьппение результативности использования субсидий, средств, полученных от
платной деятельности.

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: 

• созданная приказом руководителя комиссия;
• руководители всех уровней, сотрудники учреждения;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей
проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 

• подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и
соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета,
установленным Минфином России;
• соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего
порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
• подготовка предложений по повьппению экономности и результативности
использования средств бюджета.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 
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• установление соответствия проводимых финансовых операций в части
финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и
отчетности требованиям законодательства;
• установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 
полномочиям сотрудников; 
• собmодение установленных технологических процессов и операций при
осуществлении деятельности;
• анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 

• принцип законности. Неуклонное и точное собmодение всеми субъектами
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;
• принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с 
использованием фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации; 
• прmщШI независимости. Субъекты внутреннего контроля при вьшолнении
своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
• принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре
управления;
• принцип ответственности. Каждый
ненадлежащее выполнение контрольных
соответствии с законодательством России.

2. Система внутреннего контроля

субъект 
функций 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

внутреннего контроля 
несет ответственность 

• точность и полноту документации бухгалтерского учета;
• собmодение требований законодательства;

за 
в 

• своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой)
отчетности;
• предотвращение ошибок и искажений;
• исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
• вьшолнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
• сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 
отделов, добросовестностью вьшолнения сотрудниками возложенных на них 
должностных обязанностей. 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения 
совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим 
законодательством России и иными нормативными актами учреждения. 

2.4. При вьшолнении контрольных действий отдельно или совместно используются
следующие методы: 
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контроль по 
- смежный контроль.

уровню подчиненности 

2.5. Контрольнь1е действия подразделяются на: 

самоконтроль; 
(подведомственности); 

- визуальные - осуществляются без использования прикладных программных средств
автоматизации;
- автоматические - осуществляются с использованием прикладных программных
средств автоматизации без участия должностных лиц;
- смешанные - выполняются с использованием прикладных программных средств
автоматизации с участием должностных лиц.

2.6. Способы проведения контрольных действий: 

- сплошной способ - контрольные действия осуществляются в отношении каждой
проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для
вьmолнения внутренней процедуры;
- выборочный способ - контрольные действия осуществляются в отношении
отдельной проведенной операции: действия по формированию документа,
необходимого для вьшолнения внутренней процедуры.

2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся: 

проверка документального оформления: 
- записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных
документов (в том числе бухгалтерских справок); 
- включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных
значений;

подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 
установленным требованиям; 

соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение; 

санкционирование сделок и операций; 

сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 
кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности; 

сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с
остатками денежных средств по данным кассовой книги; 

разграничение полномочий и ротация обязанностей; 

процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе
инвентаризация); 

контроль правильности сделок, учетных операций; 
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процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации: 
- регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам,
данным и справочникам;

порядок восстановления данных;
обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ

(информационных систем);

- логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о

фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные

программы (информационные системы) без документального оформления;

3. Организация внутреннего финансового контроля

3 .1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на 
предварительный, текущий и последующий. 

3 .1.1. Предварительный контроль 
хозяйственной операции. Позволяет 
правомерной является операция. 

осуществляется до начала совершения 
определить, насколько целесообразной и 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений 
на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 
главный бухгалтер. 

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

• проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных
средствах и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их визирование, согласование и
урегулирование разногласий;
• контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных
плановых назначений;
• проверка проектов приказов руководителя учреждения;
• проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с
графиком документооборота, проверка расчетов перед вьmлатами;
• проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой
отчетности до утверждения или подписания;

3 .1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится: 

• проверка расходных денежных документов до их оплаты (реестров на
перечисление заработной платы, платежных поручений, счетов и т.п.). Фактом
контроля является разрешение документов к оплате;
• проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни
учреждения;
• проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за
соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых
документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;
• проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных
средств;

88 



• проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных
денежных средств и (или) оправдательных документов;
• контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской
задолженности;
• сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
• проверка фактического наличия материальных средств;
• мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других целевых

средств) по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования;
• анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов операций, в

том числе в обособленных подразделениях, на соответствие методологии учета и

положениям учетной политики учреждения;

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе сотрудниками 

бухгалтерии. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые 

принимают документы к учету. В каждом документе проверяют: 

• соответствие формы документа и хозяйственной операции;
• наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по

унифицированной форме;
• правильность заполнения и наличие подписей.

На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят отметку 

«проверено», дату, подпись и расшифровку подписи. 

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 
операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и 
отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение 

фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных 

средств и вскрьrrие причин нарушений. 

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

• проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация,

внезапная проверка кассы;
• анализ исполнения плановых документов;
• проверка поступления, наличия и использования денежных средств в

учреждении;
• собmодение норм расхода материальных запасов;
• документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
• проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и

отчетности учреждения.

Последующий !(Онтроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 

проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График 

вкmочает: 
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• объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки;
• ответственных исполнителей.

Объектами плановой проверки являются: 

• собmодение законодательства России, регулирующего порядок ведения

бухгалтерского учета и норм учетной политики;
• правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в

бухгалтерском учете;
• полнота и правильность документального оформления операций;
• своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
• достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 

отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

3.2 Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 
нарушений, определяют их причины и разрабатьmают предложения для принятия мер 
по их устранению и недопущению в дальнейшем. 

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. 

Акт о проведении внутреннего финансового контроля 

Место проведения Дата 

1. Проверяемый период:

2. Состав комиссии (должность лица, проводившего внутренний финансовый
контроль)

3. Программа проверки

4. Характер и состояния систем бухгалтерского учета и отчетности

5. Виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения
контрольных мероприятий

6. Анализ собmодения законодательства РФ, регламентирующего порядок
осуществления финансово-хозяйственной деятельности

7. Вьmоды о результатах проведения контроля

8. Описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению
недостатков и нарушений, выявленных в ходе послелvющего контооля,
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рекомендации по недопущению возможных ошибок 

9. Меры, предпринятые к нарушителям

Председатель комиссии (или должность JШца, проводившего внутренний 
финансовый контроль) 

Ф.И.О. Подпись 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в 
письменной форме представляют руководитеmо учреждения объяснения по вопросам, 
относящимся к результатам проведения контроля. 

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 
уполномоченным руководителем учреждения) разрабатьmается план мероприятий по 
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и 
ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения. 

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 

руководителя учреждения о вьшолнении мероприятий или их неисполнении с 
указанием причин. Внутренний контроль остатков на счетах 

3.5. Внутренний контроль остатков на счетах 

3.5.1. Бухгалтеры на каждом участке учета несут персональную ответственность за 
соответствие сальдо счетов их экономической природе. Активные счета должны иметь 
дебетовое сальдо, пассивные - кредитовое. 

3.5.2. Недопустимо наличие кредитового сальдо на активных счетах и дебетового 
сальдо на пассивных счетах. 

3.5.3. Контроmо подлежат остатки по каждой хозяйственной операции, каждому 
первичному документу и на всех аналитических счетах Рабочего плана счетов. 

4. Процедура контроля: 

4.1 Проверка остатков счетов осуществляется при каждой операции и по окончании 
каждого отчеnюго периода. 

4.2 В бухгалтерской программе должна бьпь реализована функция автоматической 
проверки соответствия сальдо счетов их типу ( активный/пассивный и активно­

пассивный). 

4.3 При выявлении некорректного сальдо бухгалтер должен: 
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- перепроверить корректность ввода данных;

- проверить наличие и проведение всех первичных документов, относящихся к данной

операции;

- при отсутствии первичных документов сообщить главному бухгалтеру.

4.4 Главный бухгалтер направляет письменное требование ответственному за документ

сотруднику о предоставлении необходимых документов. 

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

• руководитель учреждения и его заместители;
• комиссия по внутреннему контролю;
• руководители и работники учреждения на всех уровнях;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей

проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

4.2: Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними 
документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных 

подразделениях, а также организационно-распорядительными документами 

учреждения и должностными инструкциями работников. 

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

5 .1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению 
внутренних проверок имеет право: 

• проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему

законодательству;
• проверять правильность составления 
своевременного их отражения в учете;

бухгалтерских документов и 

• входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение

проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы),

наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на

машинных носителях;
• проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой

отчетности в кассе учреждения;
• проверять все учетные бухгалтерские регистры;
• проверять планово-сметные документы;
• ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами

(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими

финансово-хозяйственную деятельность;
• ознакомляться с перепиской учреждения с вышестоящими организациями,

деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы

и заявления);

92 



• обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут

преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием

подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или

оценка рациональности используемых технологических схем);

• проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография

рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки

напряженности норм времени и норм выработки;

• проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у

материально ответственных и подотчетных лиц;

• проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов

основных средств;
• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также

правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в

государственные внебюджетные фонды;

• на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными

факторами.

6. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового
контроля

6.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних процедур, 
сведения о причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) 
недостатков, а также о предлагаемых мерах по их устранению отражаются в регистрах 
(журналах) внутреннего финансового контроля. 

6.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в отделе 
бухгалтерского учета и отчетности. 

6.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится 
уполномоченными лицами на основании информации от должностных лиц, 
осуществляющих контрольные действия, по мере их совершения в хронологическом 
порядке. 

6.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется 
способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, 
утраты целостности информации в них и сохранность самих документов, в 
соответствии с требованиями делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе 
с применением автоматизированных информационных систем. 

7. Ответственность

7 .1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 
своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во 
вверенных им сферах деятельности. 

7 .2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 

контроля возлагается на старшего методиста С. П. Казаркину. 
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7.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

8. Оценка состояния системы финансового контроля

8.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении 
осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных 
совещаниях, проводимых руководителем учреждения. 

8.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего 
контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномо1Шй комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих 
процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с 
главным бухгалтером предложения по их совершенствованию. 

9. Заключительные положения

9.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются 
руководителем учреждения. 

9.2. Если в результате изменения действующего законодательства России 
отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они 
утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего 
законодательства. 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной 

деятельности МБУ ДО ПДТТ 

Объект Проводимые Форма Периодичность 
Ответственные 

провеш�и мероприятия КОНТРОЛЯ проведения 

Учетная Анализ Предварите Постоянно Гл. бухгалтер 

политика соблюдения льный (самоконтроль) 

графика Текущий 

документооборо Последую Ежеквартально Председатель 

та щий комиссии по 

внутреннему 

контролю 

Организа !.Проверка Последую Ежегодно Председатель 

ция наличия щий комиссии по 

бухгалтер должностных внутреннему 

ского инструкций с контролю 

учета разделением 
обязанностей. 

2.Проверка Предварите Ежегодно Председатель 

наличия льный комиссии по 

положений об внутреннему 

оплате тоvда, КОНТDОЛЮ 
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Объект Проводимые Форма Периодичность 
Ответственные 

проверки мероприятия контроля проведения 
подотчетных 
лицах, 
командировках и 
т. д. и их

собmодения 
Ведение !.Проверка Предварите Постоянно .... л.бухгалтер 
бухгалтер правильности льный, (самоконтроль) 
ского применения текущий 
учета плана счетов, 

утвержденного в 
учетной 
политике 
учреждения и

методологии 
бухгалтерского 
учета. 
2.Анализ Предварите Постоянно ....л.бухгалтер 
правильности льный, (самоконтроль) 
применения текущий 
кодов ОКОФ по
объектам,
учитьшаемым на
балансе
учреждения.
3.Проверка Последую По мере Председатель 
материалов щий проведения комиссии по 
инвентаризаций инвентаризации и внутреннему 
и ревизий и ревизий контроmо 
отражения 
результатов в 
бухгалтерском 
учете. 
4.Контроль за Предварите Постоянно Гл.бухгалтер 
обоснованность льный, (самоконтроль), 
ю расходов текущий, Председатель 

последующ комиссии по 
ий внутреннему 

контроmо 
5.Анализ Предварите Постоянно Гл.бухгалтер 
применения льный, (самоконтроль) 
бюджетной текущий 
классификации и
целевого
использования
средств.
6. Проверка Последую Ежеквартально Председатель 
наличия актов щий комиссии по 
сверки с внvтреннемv 
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Объект Проводимые Форма Периодичность 
Ответственные 

проверки мероприятия контроля проведения 
поставщиками и контроmо 
подрядчиками 
7.Контроль за Предварите Постоянно Гл.бухгалтер 
исполнением ЛЬНЫЙ, (самоконтроль), 
Плана текущий, Председатель 
финансово- последующ комиссии по 

хозяйственной ий внутреннему 
деятельности контроmо 
учреждения
8.Проверка Предварите Постоянно Гл.бухгалтер 
остатков счетов льный, бухгалтера 
осуществляется текущий, (самоконтроль) 
при каждой последующ 
операции и по ий 
окончании 
каждого 
отчетного 
периода 

Налоги и !.Проверка Предварите Постоянно ::'л.бухгалтер 
сборы расчетов по льный, (самоконтроль) 

налогам и текущий, Председатель 
сборам, последующ IКОМИССИИ по 

уплачиваемых ий !Внутреннему 
учреждением. IКОНтроmо 
2.Анализ Предварите Постоянно ..... л.бухгалтер 
правильности льный, (самоконтроль) 
определения текущий, 
налоговой базы
3.Контроль за Предварите Постоянно ,..,л.бухгалтер 
правильностью льный, (самоконтроль) 
определения текущий, 
налоговых
ставок
4.Проверка Предварите Постоянно rл.бухгалтер 
правильности льный, (самоконтроль) 
применения текущий, 
налоговых
вычетов
5.Анализ Предварите Постоянно ,..,л.бухгалтер 
правильности льный, /самоконтроль) 
применения текущий, 
льгот.
6.Контроль за Предварите Постоянно .....л.бухгалтер 
правильностью льный, , самоконтроль) 
составления текущий, 
налоговой
отчетности
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Объект Проводимые Форма Периодичность 
Ответственные 

проверки мероприятия контроля проведения 
Возмещен } .Проверка Предварите Постоянно ..... л.бухгалтер 
ие своевременности льный, : самоконтроль) 
материаль выставления текvщий, 
ного претензий Последую Постоянно Председатель 
ущерба вследствие щий комиссии по 

нарушения внутреннему 
договорных контроmо, 
обязательств, за главный 
пропажу, порчу, бухгалтер 
недопоставку 
материальных 
ценностей и т. д. 
2.Проверка Предварите Постоянно Гл.бухгалтер 
расчетов по льный, (самоконтроль) 
недостачам, текущий 
растратам и

хищениям,
проверка
собшодения
сроков и порядка
рассмотрения
случаев
недостач, потерь,
растРат
З.Анализ Предварите Постоянно гл.бухгалтер 
полноты и льный, самоконтроль) 
правильности текущий, 
оформления
материалов о 

претензиях по 

недостачам, 
потерям и
хищениям 
4.Проверка Последую Ежеквартально Председатель 
правильности и щий комиссии по 

обоснованности внутреннему 
числящихся в контроmо, 
бухгалтерском главный 
учете сумм бухгалтер 
задолженности (самоконтроль) 
по недостачам и 
хищениям 

Бухгалтер 1.Проверка Предварите Постоянно rл. бухгалтер 
екая и состава, льный, (самоконтроль) 
статистич содержания текущий 
еская форм
отчетност бухгалтерской
ь отчетности
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Объект Проводимые Форма Периодичность 
Ответственные 

проверки мероприятия контроля проведения 
данным, 
содержащимся в 
регистрах 
бухгалтерского 
учета. 
2.Контроль за Предварите Постоянно .....л.бухгалтер 
правильностью ЛЬНЬIЙ, , самоконтроль) 
запоШiения текущий 
отчетных форм
3.Анализ Последую Ежеквартально Председатель 
статистической щий комиссии по 
отчетности внутреннему 

контролю, 
главный 
бухгалтер 

Расчеты Проверка Последую Ежеквартально Начальник 
по оплате штатного ЩИЙ отдела кадров 
труда расписания, (самоконтроль), 

табелей учета Замдиректора по 
использования УВР 
рабочего (самоконтроль), 
времени, Председатель 
журналов учета комиссии по 
работы детских внутреннему 
объединений, контролю 
приказов, 
нормативной 
документации, 
регулирующий 
вьmлату 
надбавок 
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Порядок расчета резерва на оплату отпусков 

Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время формируется 
(корректируется) на последний день календарного года, исходя из количества дней 
неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату (данные 
предоставляются начальником отдела кадров). 

При создании резерва на оплату отпусков учитывается вьшлата компенсации за 
неиспользованный отпуск, в том числе ежегодно увольняемых совместителей (Письмо 
МинфинаРФ от 16.08.2019г. № 02-06-10/62943). 

Резерв на оплату отпусков рассчитьmается исходя из средней заработной платы, 
рассчитанной отдельно по основным сотрудникам и совместителям. 

Резерв на оплату отпусков рассчитьmается, как сумма оплаты отпусков работников за 
фактически отработанное время на дату расчета и сумма страховых взносов на 
обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское 

страхование, а также взносов по травматизму. 
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Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) 
отчетности событий после отчетной даты 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период вюпочается информация о
собьпиях после отчетной даты -существенных фактах хозяйственной жизни, которые
произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия
бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное
влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности
учреждения (далее-Собьпия).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 
пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, 
движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает 
существенность влияний и квалифицирует собьrrие как событие после отчетной даты 
главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

2. Собьrrиями после отчетной даты признаются:

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 
хозяйственные условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, 
приведенный в пункте 7 СГС «Собьпия после отчетной датьD>. 

2.2. Собьпия, которые указьmают на условия хозяйственной деятельности, факты 
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 
Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС 
«События после отчетной датьш. 

3. Собьпие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:

3 .1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 
отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

• дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,
• либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская
запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного 
периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского 
учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом собьrrий после 
отчетной даты. 
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В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрьmается информация о 
Событии и его оценке в денежном выражении. 

3 .2. Событие, указьmающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 
условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. 
Аналогичным образом отражается собьпие, которое не отражено в учете и отчетности 
отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за 
позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком 
событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной 
записки. 
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Положение о служебных командировках 
- -

Настоящее Положение определяет особенности порядка направления работников в 
служебные командировки на территории Российской Федерации и на территории 
иностранных государств в соответствии с Трудовым кодексом РФ и Постановлением 
Правительства РФ от 13.10.2008г. № 749 и порядок осуществления за расходованием 
средств, вьщаваемых на командировочные расходы. 

Работники направляются в командировки по распоряжению работодателя на 
определенный срок для вьmолнения служебного поручения вне места постоянной 
работы. 

Служебная командировка - поездка работника по распоряжению руководителя Центра 
на определенный срок для вьmолнения служебного поручения вне места постоянной 
работы. 

Настоящее Положение распространяется на всех работников Центра. 

Служебные командировки подразделяются на: 

• плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными планами и
соответствующими сметами;
• внеплановые - для решения внезапно возникших проблем, требующих
немедленного рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые
заблаговременно не представляется возможным.

Запрещается направление в служебные командировки беременных женщин. 

Направление в служебные командировки женщин, имеющих детей в возрасте до трех 
лет, допускается только с их письменного согласия при условии, что это не запрещено 
им в соответствии с медицинским заключением. При этом женщины, имеющие детей в 
возрасте до трех лет, должны бьпь ознакомлены в письменной форме со своим правом 
отказаться от направления в служебную командировку. 

Днем выезда в командировку считается дата отправления поезда, самолета, автобуса 
или другого транспортного средства от места постоянной работы командированного, а 
днем приезда - дата прибытия транспортного средства в место постоянной работы. 
При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда в 
командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее - последующие сутки. 
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В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного 
пункта, учитьmается время, необходимое для проезда до станции, пристани или 
аэропорта. Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной 
работы. 

Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется по 
проездным документам, предоставляемым работником по возвращении из служебной 
командировки. 

В случае проезда работника к месту командирования и (или) обратно к месту работы 
на личном транспорте фактический срок пребьmания в месте командирования 
указьmается в служебной записке. Служебную записку работник по возвращении из 
командировки представляет руководитеmо одновременно с оправдательными 
документами, подтверждающими использование личного транспорта (путевой лист, 
счета, квитанции, кассовые чеки ... ) 

Явка работника на работу в день выезда в командировку и в день приезда из 
командировки обязательна . 

Документы для направления работника в командировку, в том числе однодневную -
приказ о направлении работника в командировку. 

Сотруднику, направленному в командировку, возмещаются следующие расходы: 

• 

• 

• 

на проезд до места назначения и обратно; 

по найму жилого помещения; 

суточные; 

• фактически произведенные с разрешения или ведома работодателя и
документально подтвержденные целевые расходы:

• сборы за услуги аэропортов, комиссионные сборы;

• на проезд в аэропорт или на вокзал в местах отправления, назначения или
пересадок;

• на провоз багажа;

• иные расходы.

Денежные средства на командировочные расходы вьmлачиваются сотруднику по 
заявлению путем вьшлаты наличных денег из кассы Центра. 

Размер суточньIХ составляет, за счет субсидии бюджетньIХ средств, 100 руб. 

При направлении в однодневные командировки производятся вьmлаты 
компенсационного характера (суточные) не выплачиваются. 
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Расходы по найму жилого помещения, подтвержденные документально, возмещаются 
в размере, за счет субсидии бюджетных средств, 550 руб. в сутки. 

Расходы по найму жилого помещения без документального подтверждения не 
возмещаются. 

При возвращении из командировок работник предоставляет в бухгалтерию Авансовый 
отчет (ф. 0504505) об израсходованных суммах в течение 3 (трех) рабочих дней. 

В случае непредставления авансового отчета в установленный срок об 
израсходованных подотчетных суммах или не возврата в кассу остатка 

неиспользованных денежных средств Центр имеет право производить удержание сумм 
задолженности из заработной платы подотчетного лица с собтодением требований, 

установленных Трудовым кодексом РФ. 
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